ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ
ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

на право заключения договора

на оказание услуг и выполнение работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка» для ГУП «Московский Метрополитен» 
Способ закупки: открытый конкурс в электронной форме
Заказчик: ГУП «Московский метрополитен» 

Адрес: Россия, 129110, г. Москва, Проспект Мира, д.41, стр.2

Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: согласно Технического задания.

Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) с учетом НДС 18%: 
107 200 000,00 руб.
Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа:
Конкурсная документация проводится в электронной форме на электронной торговой площадке (www.otc-tender.ru). Предложения участников подаются в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.
Место и дата вскрытия заявок на участие, дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки: 

Вскрытие заявок на участие в конкурсе состоится «26» августа 2013 г., в 10 ч. 00 мин. по адресу: Россия, 129110, г. Москва, Проспект Мира, д.41, стр.2

Рассмотрение заявок на участие в конкурсе состоится «28» августа 2013 г.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе состоится «30» августа 2013 г.
Реестровый номер торгов: __________
ДОКУМЕНТАЦИЯ 

ПО ПРОВЕДЕНИЮ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА 

(в электронной форме)

на право заключения договора

на оказание услуг и выполнение работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка» для ГУП «Московский Метрополитен» 
Заказчик: ГУП «Московский метрополитен»
Организатор: Отдел организации конкурентных процедур Центра организации и проведения конкурентных процедур ГУП «Московский метрополитен»
Москва 2013 г.
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ЧАСТЬ I. КОНКУРС

РАЗДЕЛ I.1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ.

Заказчик – ГУП «Московский метрополитен».

Организатор – Отдел организации конкурентных процедур Центра организации и проведения конкурентных процедур.

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала,  которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.

Комиссия – утвержденный Заказчиком коллегиальный орган.

Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, по каждому лоту отдельно, предложившее лучшие условия исполнения контракта и заявке которого присвоен первый номер.

Конкурсная документация – комплект разработанных Организатором конкурса и утвержденных Заказчиком документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете конкурса, условиях его исполнения.

Официальный сайт – сайт для размещения информации о закупках на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика www.torgi-mosmetro.ru, www.zakupki.gov.ru, www.otc-tender.ru
Заявка на участие в конкурсе (далее – заявка) – комплект документов, представляемый участником закупки Заказчику, по установленной в документации форме.

Предмет конкурса – заключение контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.

Лот – предмет отдельного конкурса, путем проведения которого определяется лицо, получающее право на заключение отдельного контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.

Отзыв заявки – письменный отказ участника закупки от участия в торгах.

РАЗДЕЛ I.2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Законодательное регулирование

1.1.1. Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных муниципальных унитарных предприятиях», постановлением Правительства Москвы от 21 сентября 2011 г. № 441-пп «О совершенствовании системы взаимодействия органов исполнительной власти города Москвы при осуществлении прав собственника имущества и учредителя государственных унитарных предприятий (государственных предприятий, казенных предприятий) города Москвы, Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".

1.2. Заказчик и сроки проведения конкурса

1.2.1. Заказчик, указанный в пункте 1 Раздела I.3. "ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА", проводит конкурс, предмет которого указан в пункте 2. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА, в соответствии с процедурами, требованиями и положениями настоящей конкурсной документации.

1.2.2. Извещение о проведении конкурса размещается Организатором на официальном сайте за 20 (двадцать) дней до даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. День окончания подачи заявок на участие в конкурсе и день проведения конкурса указаны в пункте 17 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА.

День рассмотрения заявок на участие в конкурсе и день проведения конкурса указаны в пункте 18. и 19. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА соответственно.

1.3. Предмет конкурса. Место и сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг

1.3.1. Предмет конкурса указан в пункте 2. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА.

1.3.2. Организатор размещает извещение о проведении конкурса и возможности подавать заявки на участие в конкурсе на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), информация о которых содержится в ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ КОНКУРСА, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации о конкурсе, в том числе в проекте договора (часть II настоящей документации).

1.3.3. Место, сроки поставки, выполнения работ, оказание услуг указаны в пункте 4. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА.

1.4. Начальная (максимальная) цена закупки

1.4.1. Начальная (максимальная) цена закупки (цена лота) указана в извещении о проведении конкурса и в пункте 5. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА. 
1.5. Порядок оплаты

1.5.1. Порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги определяется в пункте 6. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА.

1.6. Требования к участникам закупки

1.6.1. В конкурсе может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника торгов, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника торгов, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.
1.6.2. Участник закупки для того, чтобы принять участие в конкурсе должен удовлетворять требованиям, установленным в пункте 1.6. настоящего раздела и в пункте 8. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА.

1.6.3. К участникам закупки устанавливаются следующие требования:

- не проведение ликвидации участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

- не нахождение имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

- отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – федеральный реестр недобросовестных поставщиков), а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; 
1.7. Привлечение соисполнителей, субподрядчиков к исполнению договора

1.7.1. Участник закупки вправе привлечь к исполнению договора соисполнителей, субподрядчиков в случае, если это допускается в пункте 9. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА.

1.8. Расходы на участие в конкурсе

1.8.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением договора.

1.9. Условия допуска и отстранения от участия в конкурсе. 

1.9.1. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник закупки не допускается комиссией к участию в конкурсе в случае:

- непредставления участником закупки документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о товарах, работах, услугах соответственно на поставку, выполнение, оказание которых проводится закупка;

- несоответствия требованиям, обязательным для участника закупки, указанным в пункте 1.6. настоящего Раздела и в пункте 8. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене закупки, превышающей первоначальную цену закупки (цену лота).

1.9.2. Организатор, комиссия отстраняет участника закупки от участия в конкурсе на любом этапе его проведения, в следующих случаях:

- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки в составе заявки на участие в конкурсе;

- установления факта проведения ликвидации участника закупки – юридического лица или  наличие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- установления факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

- нахождения имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- установление факта наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

- наличие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) ФАС.

1.9.3. В случае установления фактов несоответствия участника закупки требованиям, установленным в пункте 1.6. настоящего раздела и в пункте 8. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА, такой участник закупки отстраняется от участия в конкурсе на любом этапе его проведения, а в случае признания участника закупки победителем конкурса, договор с таким участником закупки не заключается.

2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

2.1. Содержание конкурсной документации  

2.1.1. Конкурсная документация включает общие положения, условия проведения конкурса, информационную карту конкурса, образцы форм и документов для заполнения участниками закупки, проект договора, порядок оценки заявок, техническую часть, а также изменения и дополнения, вносимые в конкурсную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.2 настоящего раздела.

2.1.2. Конкурсная документация подается участником закупки в электронном виде на официальном сайте электронной торговой площадки OTC-tender в сети Интернет www.otc-tender.ru
2.1.3. Конкурсная документация доступна для ознакомления в электронном виде на сайте.

2.1.4. При обнаружении несоответствий между конкурсной документацией, утвержденной Заказчиком и конкурсной документацией, размещенной в электронной форме на официальном сайте, Комиссия будет руководствоваться конкурсной документацией, размещенной в электронной форме на официальном сайте.

2.1.5. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, документация о конкурсе, изменения, внесенные в документацию о конкурсе, и разъяснения  положений документации о конкурсе хранится у Заказчика конкурса.

2.2. Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика, организатора или комиссии с участником закупки не допускаются.

2.2.2. Участник закупки вправе направить Организатору закупки запрос о получении разъяснений положений конкурсной документации. В течение трёх рабочих дней со дня поступления указанного запроса организатор закупки обязан направить разъяснение положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.2.3. Дата начала и окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений конкурсной документации указаны в пункте 12. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА.

2.2.4. В течение одного рабочего дня со дня направления разъяснений положений конкурсной документации по запросу участника закупки такое разъяснение должно быть размещено на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3. Внесение изменений и дополнений в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию

2.3.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса и (или) в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.

2.3.2. В течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Организатором на сайте. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать календарных дней.

2.3.3. Организатор не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию, размещенными и направленными в адрес участников закупки надлежащим образом.

2.4. Отказ от проведения конкурса

2.4.1. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса до рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

2.4.2. Если Заказчиком принято решение об отказе от проведения конкурса, то извещение об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.

3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

3.1. Форма заявки на участие в конкурсе и требования к ее оформлению

3.1.1. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в электронном виде на официальном сайте электронной торговой площадки OTC-tender в сети Интернет www.otc-tender.ru
3.1.2. Участник закупки готовит заявку на участие в конкурсе в соответствии с требованиями пунктов 3.1. – 3.5. настоящего раздела и в соответствии с Разделом I.4. "ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ".

3.1.3. При описании условий и предложений, участники закупки должны принимать общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в части III "ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ".

3.1.4. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.1.5. Все документы, входящие в состав заявки, и приложения к ней, включая опись документов, подаются участником закупки в электронном виде на официальном сайте электронной торговой площадки OTC-tender в сети Интернет www.otc-tender.ru. Все документы должны быть подписаны участником закупки (уполномоченным лицом) и скреплены печатью организации.  

Для документов, прикладываемых к заявке, должна быть составлена опись, которая будет являться первым листом для представленных документов. В описи должно быть указано наименование прикладываемых документов и номера страниц, на которых их можно найти.
3.1.6. Верность документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица. 

3.1.7. При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, входящих в ее состав, не допускается применение факсимильных подписей.

3.1.8. Все документы, входящие в состав заявки и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в ФОРМЕ 1 и ФОРМЕ 2 "ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ" Раздела I.4. "ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ"

3.1.9. Подчистки и исправления документов не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

3.1.10. Все документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.1.11. Подача заявок на участие в конкурсе в виде электронного документа предусмотрена.

3.1.12. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в электронном виде.  

3.1.13. В случае если Участник закупки планирует принять участие в конкурсе по нескольким или всем лотам, он должен подготовить заявку на участие в конкурсе на каждый лот. В соответствующем конверте содержатся: конверты с заявками на конкретные лоты, оформленные в соответствие с п. 3.1.13.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.2.1. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод.

3.2.2. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 

3.2.3. Использование других языков для подготовки заявки на участие в конкурсе может быть расценено комиссией как несоответствие заявки требованиям конкурсной документации.

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.3.1. Заявка на участие в конкурсе должна содержать документы, указанные в пункте 16. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА.

3.3.2. Участники закупки подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей документации о конкурсе, включая технические требования к товарам, работам, услугам, указанным в технической части документации о конкурсе.

3.3.3. В случае неполного предоставления документов, перечисленных в пункте 16. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА, участник закупки не допускается комиссией к участию в конкурсе.

3.3.4. Предоставление документов отличающихся от установленной конкурсной документацией форм может быть расценено как несоответствие заявки требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.3.5. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

3.4. Подтверждение полномочий представителя участника закупки (уполномоченного лица).

3.4.1. Если уполномоченным лицом участника закупки являются руководитель юридического лица, имеющий право в соответствии с учредительными документами юридического лица действовать без доверенности, полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки при проведении конкурса подтверждаются в следующем порядке:

3.4.1.1. Документами, подтверждающими полномочия лица, на осуществление действий от имени акционерного общества, являются: 

- протокол общего собрания акционеров, содержащий сведения об избрании единоличного органа, либо надлежащим образом заверенную выписку из него; 

- решение единственного участника закупки (акционера) закрытого акционерного общества содержащее сведения об избрании единоличного исполнительного органа, либо надлежащим образом заверенную выписку из него; 

- протокол собрания (решение) совета директоров, содержащий сведения общества либо надлежащим образом заверенную выписку из него; 

- договор с управляющей организацией или управляющим, либо его, надлежащим образом заверенную копию.

3.4.1.2. Документами, подтверждающими полномочия лица, на осуществление действий от имени общества с ограниченной ответственностью, общества с дополнительной ответственностью являются: 

- протокол общего собрания участника закупки содержащий сведения об избрании единоличного исполнительного органа, либо надлежащим образом заверенную выписку из него; 

- решение единственного участника закупки, содержащее сведения об избрании единоличного исполнительного органа, либо надлежащим образом заверенную выписку из него; 

- договор с управляющим, либо его, надлежащим образом заверенную копию.

3.4.2. Если уполномоченным представителем участника закупки является лицо, имеющее полномочия на основании надлежащим образом оформленной и заверенной доверенности, полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки при проведении конкурса подтверждаются в следующем порядке:

3.4.2.1. Документами, подтверждающими полномочия представителя, действующего на основании доверенности, являются:

а) доверенность, составленная по форме 7, Раздела I.4. "ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ" 

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки;

в) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (если доверенность подписана иностранным лицом)

Полномочия лица, подписавшего доверенность, должны быть подтверждены вышеназванными документами.

3.4.3. Полномочия руководителя юридического лица считаются подтвержденными в случае, если сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего заявку, полностью совпадают в заявке и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. Полномочия руководителя юридического лица не считаются подтвержденными в следующих случаях:

а) сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего заявку, полностью или частично не совпадают в заявке и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица;

б) не представлен какой-либо из вышеуказанных документов. 

3.4.4. Выписки из документов организации признаются документом, подтверждающим полномочия лица на осуществление действий от имени организации при следующих условиях:

а) выписка заверена единоличным исполнительным органом (руководителем) организации и заверена печатью организации

 б) выписка заверена иным уполномоченным должностным лицом организации и заверена печатью организации. При этом, должны быть представлены документы, подтверждающие полномочия данного лица на подписание выписок из документов организации.

4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1. Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

4.1.1. Заявки на участие в конкурсе подаются участниками закупки в порядке и сроки, указанные в настоящем подразделе и в пункте 13. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА.

4.1.2. Заявка на участие в конкурсе подается участником закупки в электронном виде на официальном сайте электронной торговой площадки OTC-tender в сети Интернет www.otc-tender.ru. 

4.1.3. Каждая заявка, поступившая в срок, указанный в пункте 13. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА, регистрируется в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе, в порядке поступления конкурсной документации.  

4.1.4. Участники закупки, подавшие заявки и Организатор, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.1.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

4.1.6. Регистрацию поступивших заявок на участие в конкурсе осуществляет Организатор.

4.2. Изменение заявок на участие в конкурсе

4.2.1. Участник закупки, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента окончания подачи заявок. Участник закупки, отозвавший заявку, вправе подать новую заявку, при этом новой заявке присваивается новый регистрационный номер.

4.2.2. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе. 

4.2.3. Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке.

4.2.3.2. Изменения заявки на участие в конкурсе должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в конкурсе. 

4.2.4. До последнего дня подачи заявок, установленного в пункте 4.1 настоящего Раздела, изменения заявок на участие в конкурсе подаются в электронном виде на официальном сайте электронной торговой площадки OTC-tender в сети Интернет www.otc-tender.ru.

4.2.5. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки. 

4.2.6. Участники закупки, подавшие изменения заявок на участие в конкурсе, Организатор, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с изменениями заявок.

4.2.7. Заявка с изменениями вскрываются Комиссией одновременно с заявками на участие в конкурсе. 

4.3. Отзыв заявок на участие в конкурсе 

4.3.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента окончания срока подачи заявок.
4.3.2. Заявки на участие в конкурсе отзываются на официальном сайте электронной торговой площадки OTC-tender в сети Интернет www.otc-tender.ru.
4.4. Обеспечение заявок на участие в конкурсе

4.4.1. Если в пункте 27 части III «Информационная карта конкурса» установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участники закупки, подающие заявки, вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок в сумме и на счет, реквизиты которого указаны в пункте 27.  части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

4.4.2. Денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе должны быть зачислены на счет заказчика, реквизиты которого указаны в пункте 28. части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА», до момента окончания срока рассмотрения заявок на участие в конкурсе, указанного в пункте 18. части III «Информационная карта конкурса». В противном случае денежные средства в обеспечение заявки на участие в конкурсе считаются невнесенными.

4.4.3. В случае если в пункте 27 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА» установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик возвращает участникам закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе путем перечисления денежных средств на счет, реквизиты которого указаны в заявке на участие в конкурсе, поданной соответствующим участником закупки в течение пяти рабочих дней со дня: 

1) принятия Заказчиком, Организатором закупки решения об отказе от проведения закупки участнику, подавшему заявку на участие в закупке; 

2) поступления Заказчику, Организатору закупки уведомления об отзыве заявки на участие в закупке - участнику, подавшему заявку на участие в закупке; 

3) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке участнику, подавшему заявку после окончания срока их приема; 

4) подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в закупке; 

5) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке участникам закупки, которые участвовали, но не стали победителями закупки, кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя закупки, заявке которого был присвоен второй номер; 

6) заключения договора - победителю закупки; 

7) заключения договора - участнику закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер; 

8) принятия решения о несоответствии заявки на участие в закупке – единственному участнику закупки, заявка которого была признана Комиссией по закупкам не соответствующей требованиям документации о закупке; 

9) заключения договора с участником, подавшим единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям документации, такому участнику; 

10) заключения договора с единственным допущенным к участию в закупке участником - такому участнику.
4.4.4. В случае уклонения победителя закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика, о чем победитель закупки письменно информируется в течение трех дней после истечения установленного срока подписания договора. 
4.4.5. В случае уклонения участника закупки, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, сделавшего предпоследнее предложение от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика, о чем участник закупки письменно информируется в течение трех дней после истечения установленного срока подписания с ним договора. 

4.4.6. В случае уклонения участника закупки, подавшего единственную заявку на участие в конкурсе, соответствующую требованиям документации и признанного его участником, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика, о чем участник закупки письменно информируется в течение трех дней после истечения установленного срока подписания с ним договора. 
4.4.7. В случае уклонения единственного допущенного Комиссией участника закупки к конкурсу от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.

5. ВСКРЫТИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ, РАССМОТРЕНИЕ, ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1. Порядок вскрытия заявок на участие в конкурсе

5.1.1 Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и пункте 17. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА, Комиссией вскрываются заявки на участие в конкурсе.

5.1.2. Комиссией вскрываются заявки на участие в конкурсе, которые поступили организатору до времени вскрытия заявок на участие в конкурсе.  

5.1.3. Наименование и почтовый адрес каждого участника закупки, заявка которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии заявок на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия заявок на участие в конкурсе. 

5.1.4. Протокол вскрытия заявок на участие в конкурсе ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими членами комиссии. Указанный протокол размещается на сайте в течение трех  дней с момента его подписания.

5.1.5. Организатор осуществляет аудиозапись вскрытия заявок на участие в конкурсе.

5.1.6. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся и в протокол вскрытия заявок на участие в конкурсе вносится информация о признании конкурса несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией предусмотрена два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, на которые подана только одна заявка или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

5.2. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе 

5.2.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным в конкурсной документации и соответствие участников закупки требованиям, установленным в пункте 1.6. настоящего Раздела. 

5.2.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти дней со дня вскрытия заявок на участие в конкурсе. 

5.2.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки заказа участником конкурса;

- об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе.

5.2.4. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

5.2.5. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

5.2.6. Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе и размещается на сайте в течение трех рабочих дней с момента его подписания.

5.2.7. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участников закупки к участию в конкурсе и признании их участниками конкурса или об отказе в допуске участников закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения.

5.2.8. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанными участниками конкурса, и участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых комиссией решениях не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.3. ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.3.1 Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки, признанными участниками конкурса.

5.3.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными в пункте 20. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА с использованием рейтингового метода.


5.3.2.1. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 


5.3.2.2. Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев оценки заявок: 
а) цена договора;

б) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при проведении закупки на выполнение работ, оказание услуг.


5.3.2.3. Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в долях. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 
            Оценка заявок производится с использованием не менее 2 критериев оценки заявок, одним из которых является критерий "цена договора".
Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов.

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.
            Присуждение каждой заявке номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.
Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.


5.3.2.4. При оценке заявок по критерию "цена договора" ("цена договора за единицу товара, работы, услуги") использование подкритериев не допускается.
Для определения рейтинга заявки по критерию "цена договора в конкурсной документации устанавливается начальная (максимальная) цена договора.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "цена договора", определяется по формуле:

                                             A    - A

                                             max    i

                          Ra  = 3,33*  --------- x 100,   где:

                            i                  A
                                                 max
    Ra  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

    A      -  начальная  (максимальная)  цена  договора,  установленная  в

     max

конкурсной  документации;

    A   -  предложение  i-го участника конкурса по цене договора.

      i
           Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "цена договора", умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "цена договора"  лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой договора.

Оценка заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупки при закупке работ или услуг" может производиться в случае, если предметом конкурса является выполнение работ, оказание услуг.

Для оценки заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупки при закупке работ или услуг"" каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае, если показатели указанного критерия установлены, сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в конкурсной документации, должна составлять 100 баллов.

Для определения рейтинга заявки по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупки при закупке работ или услуг" в конкурсной документации устанавливаются:

а) предмет оценки и исчерпывающий перечень показателей по данному критерию;

б) максимальное значение в баллах для каждого показателя указанного критерия - в случае применения нескольких показателей. При этом сумма максимальных значений всех установленных показателей составляет 100 баллов;

в) максимальное значение в баллах для указанного критерия, равное 100 баллам, - в случае неприменения показателей.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупки при закупке работ или услуг", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупки при закупке работ или услуг", определяется по формуле:

                                i    i          i

                         Rc  = C  + C  + ... + C ,

                           i    1    2          k

    где:

    Rc  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

     i

    C    -  значение  в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах),

     k

присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в

конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных по критерию (показателю).

Для получения итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупки при закупке работ или услуг", умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупки при закупке работ или услуг" наибольшее количество баллов присваивается в соответствии с порядком оценки (Форма 2) заявке с лучшим предложением по качеству работ, услуг и (или) квалификации участника конкурса, а в случае если результатом выполнения работ (оказания услуг) является создание товара - лучшему предложению по функциональным характеристикам (потребительским свойствам) или качественным характеристикам создаваемого товара.

При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником конкурса, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора.

5.3.2.5. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора и такие заявки получили одинаковые итоговые рейтинговые значения, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

5.3.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. 

5.3.4. Победителем конкурса признается участник конкурса, который набрал наибольшее количество баллов. 

5.3.5. Комиссия оформляет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.3.6. Указанный протокол размещается на сайте в течение трех дней.
5.3.7. Переторжка 

5.3.7.1. В ходе переторжки участники закупки, приглашенные к участию в ней, вправе снизить цену своей заявки без изменения остальных условий заявки. Проведение переторжки возможно в случае, если на это было соответствующее указание в конкурсной документации. Решение о проведении переторжки принимается Комиссией по закупкам и указывается в протоколе оценки и сопоставления заявок, при этом форма сообщения участника об участии в переторжке с предложением новой цены договора утверждается Заказчиком и является частью конкурсной документации. 

5.3.7.2. Переторжка проводится в срок не позднее 5 рабочих дней после решения Комиссии по закупкам о проведении переторжки. 

5.3.7.3. К переторжке могут быть приглашены только участники, чьи заявки не были отклонены, при этом Комиссия по закупкам вправе не допустить к участию в переторжке участников, получивших по результатам оценочного этапа рассмотрения заявок несколько последних мест. 

5.3.7.4. Участник, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с указанными в ней параметрами. 

5.3.7.5. Переторжка осуществляется путем однократного установления новой цены, направляемом участником закупки Комиссии по закупке. При этом повышение ранее предложенной цены не допускается. 

5.3.7.6. Переторжка продолжается в течение одного рабочего дня после ее объявления, завершается после подачи последним приглашенным участником своего предложения по цене договора в срок, указанный в приглашении к переторжке.

5.3.7.7. В течение одного рабочего дня после окончания переторжки на официальном сайте должно быть опубликовано информационное сообщение, доступное всем участникам закупки, содержащее: 

а) сведения о наименованиях и адресах участников переторжки, подавших предложения по уменьшению цены заявки; 

б) новая цена заявки каждого из участников переторжки. 

5.3.7.8. В течение 3 дней после окончания переторжки участники такой переторжки должны подготовить и направить Заказчику уточненный расчет цен единицы товара, единичных расценок или тарифов работ или услуг и расчет общей стоимости работ или услуг без изменения остальных условий заявки, осуществленный в порядке, предусмотренном конкурсной документацией. В случае непредставления такого уточненного расчета данная заявка подлежит отклонению. 

5.3.7.9.После завершения переторжки повторно проводится оценочный этап рассмотрения заявок с учетом новых цен заявок, полученных в ходе переторжки. 

6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

6.1. Срок и порядок заключения договора

6.1.1. Заказчик в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передает победителю торгов под расписку один экземпляр протокола и два экземпляра проекта договора. Проект договора составляется путем включения в него условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе.

6.1.2. Победитель торгов должен подписать и заверить печатью два экземпляра проекта договора и вернуть их заказчику в срок, установленный в пункте 21. ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА. 

6.1.3. В соответствии с гражданским законодательством договор, заключаемый по результатам конкурса, должен быть подписан сторонами не ранее 10, но не позднее 20 календарных дней или иного указанного в извещении срока после завершения конкурса и оформления протокола.

6.1.4. В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный в пункте 6.1.3. не представил заказчику подписанный со своей стороны договор либо оформленное соответствующим образом обеспечение возврата авансового платежа, либо обеспечение исполнения договора, если таковое было предусмотрено п.22, п.23 «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА», то победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора. 

В этом случае заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в котором присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в котором присвоен второй номер, является обязательным.

6.1.5. Закупка считается состоявшейся (проведенной)  со дня заключения договора.

6.1.6. В случае, если конкурс признан несостоявшимся, и по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, и если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, организатор в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе вправе передать участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора. При этом договор заключается с участником конкурса на условиях и по цене заказа, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого заказа не может превышать начальную цену заказа, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

6.1.7. В случае если конкурс признан несостоявшимся, и только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, организатор в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, вправе передать такому участнику конкурса проект договора. При этом договор заключается на условиях и по цене заказа, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого заказа не может превышать начальную цену заказа.

6.1.8. В случае признания конкурса несостоявшимися по причине того, что не подана ни одна заявка, либо к конкурсу не был допущен ни один участник закупки, заказчик вправе провести повторный конкурс, либо заключить договор с любой организацией, осуществляющей поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являвшихся предметом конкурса, признанном несостоявшимся. 

6.2. Обеспечение возврата авансового платежа.

6.2.1. Если в п.22 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА установлено требование обеспечения возврата авансового платежа, участник конкурса, с которым заключается договор, должен предоставить в срок, в соответствии с п. 22 «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА» вместе с проектом договора, подписанным со своей стороны, такое обеспечение. В случае, непредставления обеспечения возврата авансового платежа в указанный срок, договор с таким участником не заключается. Формой обеспечения возврата авансового платежа является безотзывная банковская гарантия.

6.2.2. Требование к обеспечению возврата авансового платежа устанавливается в размере суммы аванса. 

6.2.3. В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует возврат авансового платежа по Договору, которая должна быть не менее размера авансового платежа.

6.2.4. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на Договор, включая указание на стороны договора, название предмета договора и ссылки на основание заключения договора.

6.2.5. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в Договор не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

6.2.6. Срок действия безотзывной банковской гарантии должен устанавливаться с учетом установленного договором общего срока поставки, выполнения работ, оказания услуг.

6.2.7. В случае, если по каким – либо причинам обеспечение возврата авансового платежа закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать возврат авансового платежа по Договору, Поставщик, Подрядчик, Исполнитель обязан в течение 10 (десяти банковских дней с момента, когда соответствующее обеспечение возврата авансового платежа по Договору перестало действовать, предоставить Заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение возврата авансового платежа на тех же условиях и в том же размере авансового платежа.

6.2.8. Если победителем конкурса с которым заключается Договор, является бюджетное учреждение, а Заказчиком было установлено требование по обеспечению возврата авансового платежа, предоставление обеспечения возврата авансового платежа не требуется.

6.3. Обеспечение исполнения договора

6.3.1. Если в п.23 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА установлено требование обеспечения исполнения договора, участник конкурса, с которым заключается договор, должен предоставить в срок, в соответствии с п. 24 «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА» вместе с проектом договора, подписанным со своей стороны, такое обеспечение. В случае, непредставления обеспечения исполнения договора в указанный срок, договор с таким участником не заключается. Формой обеспечения исполнения договора является безотзывная банковская гарантия, перечисление денежных средств в качестве обеспечения на расчетный счет заказчика.

6.3.2. Требование к обеспечению исполнения договора  устанавливается в размере суммы указанным п. 25 «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА». 

6.3.3. В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение  обязательств по настоящему договору, которая должна быть не менее суммы установленной в п. 25 «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА».

6.3.4. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на Договор, включая указание на стороны договора, название предмета договора и ссылки на основание заключения договора.

6.3.5. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в Договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

6.3.6. Срок действия безотзывной банковской гарантии должен устанавливаться с учетом установленного договором общего срока поставки, выполнения работ, оказания услуг, плюс 60 календарных дней.

6.3.7. В случае,  если по каким-либо причинам обеспечение исполнения Договора перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение Подрядчиком его обязательств по Договору, соответствующий подрядчик обязуется в течение 10 (десяти) банковских дней с момента, когда соответствующие обеспечение  исполнения обязательств по Договору перестало действовать, предоставить Заказчику иное (новое) надлежащие обеспечение Договора на тех же условиях и в том же размере в п. 25 «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА»..

6.4. Права и обязанности победителя конкурса

6.4.1. Договор заключается на условиях, указанных в заявке поданной участником конкурса, с которым заключается договор.

6.4.2. Участник конкурса, которому заказчик в соответствии с пунктом 6.1.6, 6.1.7, настоящего Раздела направил проект договора, не вправе отказаться от заключения договора. 

6.4.3. В случае, если победитель конкурса или участник конкурса с которым заключен договор в соответствии с п. 6.1.6, 6.1.7 в срок, предусмотренный пунктом 6.1.3. настоящего Раздела, не представил заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с пунктом 6.1.1. настоящего Раздела, а также обеспечение возврата авансового платежа и обеспечения исполнения договора в соответствии с пунктом 6.2., 6.3 настоящего Раздела, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора.

6.5. Права и обязанности заказчика

6.5.1. После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения договора, заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем конкурса, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации участника конкурса – юридического лица или проведения в отношении участника конкурса – юридического лица банкротства;

- приостановления деятельности участника конкурса в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления участником конкурса заведомо ложных сведений, содержащихся в заявке и документах приложенных к ней;

- нахождения имущества участника конкурса под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- наличия у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

- его неблагонадёжности, подтвержденные документально Службой контроля метрополитена;

- наличие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков).

6.5.2. При исполнении договора не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

6.5.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора в одностороннем порядке путем направления уведомления, в случае если исполнитель дважды нарушил сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с календарным планом.

6.5.4. В случае расторжения договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по такому договору заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в котором присвоен второй номер по цене и на условиях указанных в заявке такого участника. Если до расторжения договора поставщиком (исполнителем, подрядчиком) частично исполнены обязательства по такому договору, при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по договору, ранее заключенному с победителем конкурса.
7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ

7.1. Действия (бездействия) заказчика, организатора и комиссии могут быть обжалованы в г. Москве в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если такие действия нарушают права и законные интересы участника закупки.
РАЗДЕЛ I.3 ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА

Следующая информация для данного конкурса  на размещение заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг разъясняет и дополняет положения Раздела I.2 "Общие условия проведения конкурса" настоящей конкурсной документации. 

	№

пункта
	Ссылка на пункты Раздела I.2. «Общие условия проведения конкурса»
	Наименование 
	Информация

	1.
	Пункт 

1.2.1.


	Наименование  

заказчика, организатора, контактная информация
	Заказчик: Государственное унитарное предприятие города Москвы «Московский ордена Ленина и ордена Трудового Красного Знамени метрополитен имени В.И. Ленина», (далее ГУП «Московский метрополитен»).
Организатор: Отдел организации конкурентных процедур Центра организации и проведения конкурентных процедур 

Адрес: Россия, 129110, г. Москва, Проспект Мира, д.41, стр.2, Малый зал заседаний ГУП «Московский метрополитен».

Контактное лицо по вопросам Организации: 
Чепин Артём Вячеславович, Тел. (495)622-03-06, 688-02-41
адрес электронной почты: chepin-av@mosmetro.ru
По вопросам ТЗ: Салтанов Д.Э., Волков В.А.

Тел. (495)622-76-51

	2.


	Пункт 1.3.1.
	Наименование, вид и предмет конкурса
	Вид: открытый конкурс;

Предмет конкурса: оказание услуг и выполнение работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка» для ГУП «Московский Метрополитен»

	3.
	Пункт 

1.3.2.
	Предмет контракта 
	 на оказание услуг и выполнение работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка» для ГУП «Московский Метрополитен»

	
	
	Краткая характеристика и количество поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Качественные характеристики работ, представлены в Техническом задании конкурсной документации.

	4.
	Пункт 1.3.3.
	Сроки, место, поставки, выполнения работ, услуг.
	В соответствии с документацией.



	5.
	Пункт 

1.4.1
	Начальная (максимальная) цена контракта 
	107 200 000,00 (в том числе НДС 18%)

	6.
	Пункт 1.5.1.
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	Оплата по контракту осуществляется по безналичному расчету в рублях РФ, в соответствии с условиями проекта контракта (часть II "ПРОЕКТ КОНТРАКТА).
Предусмотрено авансирование работ в  соответствии с условиями проекта Контракта (часть II "ПРОЕКТ КОНТРАКТА).

	
	Пункт 1.5.2.
	Источник финансирования
	Собственные средства ГУП «Московский метрополитен»

	7.
	Пункт 

1.6.1.
	Участник закупки
	Любое юридическое лицо, или индивидуальный предприниматель, или несколько лиц выступающих на стороне оного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.


	8.
	Пункт 1.6.

	Требования  к участнику закупки
	К участникам закупки устанавливаются следующие требования:

1. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства.

2. Неприостановление деятельности участника закупки  в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в закупке.

3. Ненахождение имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

4. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

6. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков) ФАС.
Особые требования:
· Участник должен специализироваться в сфере стратегического медиа-планирования и размещения рекламы (основной вид экономической деятельности юридического лица – рекламная деятельность, код по ОКВЭД – 74.40) и входить в состав АКАР (Ассоциация Коммуникационных Агентств России), что подтверждается письмом от АКАР, заверенным подписью и печатью;

· Участник должен функционировать на рынке не менее 5 лет, что подтверждается копией свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

· Участник должен являться подписчиком баз данных TNS Gallup Media (включающих исследования: TV Index - об аудитории эфирных телеканалов, вещающих на территории Москвы, NRS-Москва - об аудитории печатных изданий, необходимые при медиапланировании в рекламных кампаниях, Web Index - о детальной информации по объемам и характеристикам аудитории интернет-сайтов) или аналог, ESPAR или аналог, на весь срок действия договора, что подтверждается письмами от вышеперечисленных компаний, заверенных подписью и печатью. 

· Участник должен иметь опыт работы не менее 5 лет на российском рынке рекламы, что подтверждается копиями договоров на выполнение работ, оказание услуг и копиями актов выполненных работ.

· Исполнитель должен входить в топ 50 компаний, входящих в Рейтинг российских агентств по объему медиазакупок в 2011, 2012 годах, подготовленный по заказу газеты «КоммерсантЪ» AdIndex.ru (http://adindex.ru/rating/2009/media_service/company2011/index.phtml, http://adindex.ru/rating3/mediaservice/2013/index.phtml).

·  Участник должен иметь опыт выполнения работ, оказания услуг в области планирования и размещения рекламы на ТВ, в прессе, интернет и метро с годовым рекламным бюджетом на этих носителях – не менее 2 000 000 000 рублей за 2012 год, что подтверждается копиями договоров и приложений на выполнение работ, оказание услуг и копиями актов выполненных работ.

· Участник должен иметь актуальный опыт выполнения работ в области планирования и размещения рекламы для государственных заказчиков с общим бюджетом проекта не менее 50 000 000 рублей, что подтверждается копиями договоров на выполнение работ и копиями актов выполненных работ за 2012 год.

· Участник должен иметь актуальный опыт выполнения работ в области планирования и размещения рекламы социально-ориентированных проектов, что подтверждается копиями договоров на выполнение работ и копиями актов выполненных работ за 2012 год.

· Участник должен предоставить гарантию качества выполняемых работ, услуг на срок не менее 12 месяцев с даты подписания Сторонами итогового Акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

· Штат сотрудников исполнителя должен составлять не менее 50 человек, что подтверждается выпиской из штатного расписания, подтвержденной генеральным директором и приказом о введении штатного расписания.

· Обязательно наличие у исполнителя материально-технической базы: помещения, телефоны, оргтехника, персональные компьютеры, что подтверждается копией договора аренды или свидетельства о собственности на занимаемое помещение и официальной справкой о наличии материально-технической базы с подписью и печатью. 

· Наличие благодарственных и рекомендательных писем клиентов и профессиональных наград.



	9.
	Пункт 1.7.1.
	Привлечение 

(третьих лиц)

Условия их привлечения
	Заключение договоров субподряда допускается. Заключение субподрядных договоров не изменяет обязательства Участника по договору, Участник несет перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения (ненадлежащего исполнения) субподрядчиками своих обязательств.


	10.
	Пункт 2.1.3.
	Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация.
	www.torgi-mosmetro.ru, www.zakupki.gov.ru
www.otc-tender.ru


	11.
	Пункт 2.1.2.
	Порядок предоставления конкурсной документации в печатном виде
	Заявки подаеются участником закупки в электронном виде на официальном сайте электронной торговой площадки OTC-tender в сети Интернет www.otc-tender.ru 

	12.
	Пункт

2.2.3.
	Дата начала и окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений конкурсной документации.
	Дата начала предоставления разъяснений положений конкурсной документации.

«05» августа  2013 г.;

Дата окончания предоставления разъяснений положений конкурсной документации

«19» августа 2013 г.

	13.
	Пункт 

4.1.1.


	Срок и место подачи заявок на участие в конкурсе
	Заявки со всеми необходимыми документами подаются в электронном виде на 
http://otc-tender.ru
До  09:00      «26» августа 2013 г.


	14.
	Пункт 3.1, 3.2. 
	Требования 

к оформлению заявок на участие в конкурсе 
	Заявка на участие в конкурсе оформляется по ФОРМЕ 2 «Заявка на участие в конкурсе» с учетом требований, установленных пунктом 3.1. и 3.2. Раздела I.2. конкурсной документации.

	15.
	Пункт 3.1.11.
	Количество копий заявки на участие в конкурсе
	1 экземпляр копии (с учетом требований, установленных пунктом 3.1.11., 3.1.16 Раздела 1.2. конкурсной документации)

	16.
	Пункт 3.4.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	Документы, входящие в состав заявки:

1. Заявка на участие в конкурсе (по форме 2 Раздела I.2. «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»).

1.3. Квалификация участника размещения заказа по форме 5 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участником размещения заказа ») (Приложение № 3 к заявке на участие в конкурсе).

2. Оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданной ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня публикации извещения о проведении открытого конкурса.

3. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).

4. В случае присутствия на заседании конкурсной комиссии по вскрытию конвертов с заявками на участие в конкурсе уполномоченного представителя участника закупки, предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность по форме 7 Раздела I.4. «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа».

5. Анкета участника  закупки, по форме 6 Раздела I.4. «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».

6. Копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица.

7. Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя и/или лица на подписание контракта, оформленные надлежащим образом (протокол (решение), доверенность), заверенные печатью и подписью уполномоченного лица.

8. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная печатью и подписью уполномоченного лица.

9. Копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная печатью и подписью уполномоченного лица.

10. Справка, подписанная руководителем организации и главным бухгалтером участника размещения заказа, об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчётности за последний завершённый отчетный период на дату подачи заявки.

11. Копии документов бухгалтерской отчетности (формы 1, 2) на последнюю перед подачей заявки отчетную дату и за предыдущий год (2012 год), с отметкой налоговой инспекции, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица.

12. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа выполнение работ (поставка товаров, оказание услуг), являющихся предметом контракта, является крупной сделкой. (В случае если планируемый к заключению контракт не является для участника размещения заказа крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, участник размещения заказа должен продекларировать указанный факт);

13. Декларация участника закупки, содержащая сведения о том, что он не является:

- юридическим лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого возбуждено производство по делу о несостоятельности (банкротстве);

- юридическим лицом, на имущество которого наложен арест и (или) чья экономическая деятельность приостановлена, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

14. Специальные требование:

· Участник должен специализироваться в сфере стратегического медиа-планирования и размещения рекламы (основной вид экономической деятельности юридического лица – рекламная деятельность, код по ОКВЭД – 74.40) и входить в состав АКАР (Ассоциация Коммуникационных Агентств России), что подтверждается письмом от АКАР, заверенным подписью и печатью;

· Участник должен функционировать на рынке не менее пяти лет, что подтверждается копией свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

· Участник должен являться подписчиком баз данных TNS Gallup Media (включающих исследования: TV Index - об аудитории эфирных телеканалов, вещающих на территории Москвы, NRS-Москва - об аудитории печатных изданий, необходимые при медиапланировании в рекламных кампаниях, Web Index - о детальной информации по объемам и характеристикам аудитории интернет-сайтов) или аналог, ESPAR или аналог, на весь срок действия договора, что подтверждается письмами от вышеперечисленных компаний, заверенных подписью и печатью. 

·  Участник должен иметь опыт выполнения работ, оказания услуг в области планирования и размещения рекламы на ТВ, в прессе, интернет и метро с годовым рекламным бюджетом на этих носителях – не менее 2 000 000 000 рублей за 2012 год, что подтверждается копиями договоров и приложений на выполнение работ, оказание услуг и копиями актов выполненных работ.

· Участник должен иметь актуальный опыт выполнения работ в области планирования и размещения рекламы для государственных заказчиков с общим бюджетом проекта не менее 50 000 000 рублей, что подтверждается копиями договоров на выполнение работ и копиями актов выполненных работ за 2012 год.

· Участник должен иметь актуальный опыт выполнения работ в области планирования и размещения рекламы социально-ориентированных проектов, что подтверждается копиями договоров на выполнение работ и копиями актов выполненных работ за 2012 год.

· Штат сотрудников исполнителя должен составлять не менее 50 человек, что подтверждается выпиской из штатного расписания, подтвержденной генеральным директором и приказом о введении штатного расписания.

· Обязательно наличие у исполнителя материально-технической базы: помещения, телефоны, оргтехника, персональные компьютеры, что подтверждается копией договора аренды или свидетельства о собственности на занимаемое помещение и официальной справкой о наличии материально-технической базы с подписью и печатью. 

· Наличие благодарственных и рекомендательных писем клиентов и профессиональных наград.

· Участник должен иметь опыт работы не менее 5 лет на российском рынке рекламы, что подтверждается копиями договоров на выполнение работ, оказание услуг и копиями актов выполненных работ.

· Участник должен входить в топ 50 компаний, входящих в Рейтинг российских агентств по объему медиазакупок в 2011, 2012 годах, подготовленный по заказу газеты «КоммерсантЪ» AdIndex.ru (http://adindex.ru/rating/2009/media_service/company2011/index.phtml, http://adindex.ru/rating3/mediaservice/2013/index.phtml).

* Участник закупки вправе дополнительно представить иные, характеризующие его деятельность, документы.



	17.
	Пункт 

5. 1.1., 5.1.4, 5.2
	Дата, время и место вскрытия заявок на участие в конкурсе
	Вскрытие конвертов заявок на участие в конкурсе состоится « 26» августа 2013 г., в  10  ч.  00   мин.

по адресу: Россия, 129110, г. Москва, Проспект Мира, д.41, стр.2, 4 Этаж, Малый зал ГУП «Московский метрополитен».



	18.
	
	Дата, время и место рассмотрения заявок на участие в конкурсе
	Рассмотрение заявок на участие в конкурсе состоится  «28 »августа 2013 г., в  16 ч.   00мин

	19.
	Пункт 

5.3.1.
	Дата, время и место проведения конкурса
	Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе состоится «30» августа 2013 г., в 16  ч.   00  мин.



	20.
	Пункт

5.3.2.
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе
	Критерий №1 - Цена контракта 

 (с учетом НДС, с учетом снижения) (А1=0,7)

Критерий №2 – Квалификация участника (С1=0,2) 

Подкритерии 1) опыт не менее 5 лет на российском рынке рекламы
Критерий № 3 - Срок предоставления гарантии качества – (С2=0,1). Не менее 12 месяцев.

	21.
	Пункт 

6.1.2
	Срок подписания проекта контракта с победителем конкурса
	Проект контракта должен быть подписан не ранее 10 дней, но не позднее 20 дней со дня размещения протокола оценки и сопоставления заявок на официальном сайте.

	22.
	Пункт 

6.2.
	Обеспечение возврата авансового платежа.
	Не требуется

	23
	Пункт 6.3.1
	Обеспечение исполнения контракта 
	Обеспечение исполнения контракта в виде:

- безотзывной банковской гарантии в соответствии с условиями проекта контракта (часть II "ПРОЕКТ КОНТРАКТА).

	24
	Пункт 6.3.2
	Вид обеспечения исполнения контракта 
	Безотзывная банковская гарантия в соответствии с условиями проекта Договора (часть II "ПРОЕКТ КОНТРАКТ).
Кандидатура поручителя согласуется с Заказчиком.

	25
	6.3.3, 6.3.5, 6.3.8.
	Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления 
	1. Залог обеспечения исполнения контракта в размере 10 720 000,00 руб. в виде безотзывной банковской гарантии на эту сумму (предоставляется согласно п.5.4.7 II "ПРОЕКТ КОНТРАКТА).



	26
	5.3.7.
	Переторжка
	Возможна. Решение о проведении переторжки принимается Комиссией по закупкам.

	27
	4.5.
	Размер обеспечения заявок на участие в конкурсе
	5 % от начальной (максимальной) цены контракта (5 360 000 руб.), включая НДС 18 %
Порядок перечисления обеспечения заявки осуществляется в рамках регламента площадки, соглашения о гарантийном обеспечении на электронной площадке «OTC-TENDER», размещенном по адресу http://otc-tender.ru.


	28
	4.5.
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявок и обеспечения договора.
	ГУП  «Московский метрополитен»
ИНН 7702038150 КПП 770201001
129110, Москва Проспект Мира, д.41, стр.2
ОАО «Банк Москвы»
Р/с 406 028 108 009 100 00 014
К/с 301 018 105 000 000 00 219
БИК 044 525 219
ОКВЭД 60.21.23
ОГРН 1027700096280



РАЗДЕЛ 1.4
ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ

ФОРМА 1.

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

Реестровый номер торгов _____________________________________

Настоящим ____________________________________________________________________ (наименование участника закупки)

подтверждает, что для участия в открытом конкурсе __________________________направляются 

                                                                                                     (наименование конкурса)
нижеперечисленные документы:       

	№

п/п
	Наименование
	Количество листов 

каждого

документа
	Сквозная нумерация

с __ по _

	Документы, представляемые участником закупки

	1
	Заявка на участие в конкурсе (по форме 2 Раздела I.4. «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»).
	
	

	2
	Расчет стоимости работ и материалов (по форме 3 Раздела 1.4. «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» Приложения №1 к Заявке на участие в конкурсе)
	
	

	3
	Качественные характеристики работ и квалификация участника закупки (по форме 4 Раздела I.4. «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» Приложение № 2 к Заявке на участие в конкурсе), подтвержденные соответствующими документами.
	
	

	4
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте информации о закупке, или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц); 

- полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте информации о закупке выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
	
	

	5
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте информации о закупке
	
	

	6
	Квалификационная анкета участника закупки, по форме 6 Раздела I.4. «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»
	
	

	7
	Копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица 
	
	

	8
	Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя и/или лица на осуществление  действий от имени участника закупки в соответствии с п.3.7 Раздела 1.2 настоящей конкурсной документации 
	
	

	9
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица  заверенная печатью и подписью уполномоченного лица
	
	

	10
	Копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная печатью и подписью уполномоченного лица
	
	

	11
	Справка, подписанная руководителем организации и главным бухгалтером участника закупки, об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчётности за последний завершённый отчетный период на дату подачи заявки
	
	

	12
	Копии документов бухгалтерской отчетности (формы 1, 2) на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица
	
	

	13
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки закупка товаров, являющихся предметом договора, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой. (В случае, если планируемый к заключению договор не является для участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, участник закупки должен продекларировать указанный факт в письменном виде)
	
	

	14
	Декларация участника закупки, содержащая сведения о том, что он не является:

- юридическим лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого возбуждено производство по делу о несостоятельности (банкротстве);

- юридическим лицом, на имущество которого наложен арест и (или) чья экономическая деятельность приостановлена, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
	
	

	15
	 Письмо от АКАР, заверенное подписью и печатью, подтверждающее, что участник специализируется в сфере стратегического медиа-планирования и размещения рекламы (основной вид экономической деятельности юридического лица – рекламная деятельность, код по ОКВЭД – 74.40) и входит в состав АКАР (Ассоциация Коммуникационных Агентств России)

	
	

	16
	Письма от компаний, заверенные подписью и печатью, подтверждающие что участник является подписчиком баз данных TNS Gallup Media (включающих исследования: TV Index - об аудитории эфирных телеканалов, вещающих на территории Москвы, NRS-Москва - об аудитории печатных изданий, необходимые при медиапланировании в рекламных кампаниях, Web Index - о детальной информации по объемам и характеристикам аудитории интернет-сайтов) или аналог, ESPAR или аналог, на весь срок действия договора
	
	

	17
	Копии договоров (с приложениями) на выполнение работ, оказание услуг и копии актов выполненных работ, подтверждающие наличие  опыта выполнения работ, оказания услуг в области планирования и размещения рекламы на ТВ, в прессе, интернет и метро с годовым рекламным бюджетом на этих носителях – не менее 2 000 000 000 рублей за 2012 год,
	
	

	18
	Копии договоров на выполнение работ и копии актов выполненных работ за 2012год, подтверждающие наличие актуального опыта выполнения работ в области планирования и размещения рекламы для государственных заказчиков с общим бюджетом проекта не менее 50 000 000 рублей

	
	

	19
	Копии договоров на выполнение работ и копии актов выполненных работ за 2012год, подтверждающие наличие актуального опыта выполнения работ в области планирования и размещения рекламы социально-ориентированных проектов
	
	

	20
	Выписка из штатного расписания, утвержденная генеральным директором и приказом о введении штатного расписания в подтверждение требования о штате сотрудников не менее 50 человек
	
	

	21
	Документы, подтверждающие наличие у исполнителя материально-технической базы: помещения, телефоны, оргтехника, персональные компьютеры,


	
	

	22
	Копии благодарственных и рекомендательных писем клиентов и профессиональных наград.

Копии договоров на выполнение работ, оказание услуг и копии актов выполненных работ, подтверждающие опыт работы не менее 5 лет на российском рынке рекламы
	
	

	24
	Информационное письмо, подтверждающее вход в топ 50 компаний, входящих в Рейтинг российских агентств по объему медиазакупок в 2011, 2012 годах, подготовленный по заказу газеты «КоммерсантЪ» AdIndex.ru (http://adindex.ru/rating/2009/media_service/company2011/index.phtml, http://adindex.ru/rating3/mediaservice/2013/index.phtml
	
	

	25
	Иные документы характеризующие деятельность Участника закупки
	
	

	ВСЕГО листов:


Участник закупки  _____________________(Ф.И.О.)

         (уполномоченный представитель)             (подпись)

ФОРМА 2.

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

 На  бланке организации

	

	


 « ____  »  ___________________ 20___г.

 Исх. № ______________

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

        ____________________________________________________________________________

                                                                                             (наименование конкурса)

Реестровый номер № ________________________________.

1. Изучив конкурсную документацию на заключение вышеуказанного договора, ___________________________________________________________________________________

                          (наименование участника закупки, место нахождение, адрес, номер контактного телефона)

в лице, _____________________________________________________________________________

                           (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в конкурсной документации, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны выполнить работы в соответствии с техническими требованиями  и требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

	№ п/п
	Наименование показателя

(выбираются критерии по конкретному конкурсу в соответствии с п. 20 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА)
	Единица измерения
	Значимость критерия
	Предложение участника закупки

Значение

(цифрами и

прописью)
	Примечание

	1.
	Цена договора (НДС не облагается)
	Руб.
	0,7
	
	Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»

	1.1.
	Процент снижения цены договора (для справки)
	%
	-
	
	

	2.
	Качественные характеристики  и квалификация участника закупки
	-
	0,2
	
	Раздел I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»

	3. 
	Срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг
	мес
	0,1
	
	


3. Предложение имеет следующие дополнительные приложения:

Приложение 1  Расчет стоимости работ и материалов на ______ л.


Приложение 2   Качественные характеристики и квалификация участника размещения         заказа на _____ л.
 4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации и ее технической части и влияющими на стоимость выполнения работ (поставки товаров, оказания услуг) и не имеем к ним претензий.

5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на стоимость выполнения работ (поставки товаров, оказания услуг), которые должны быть выполнены, в соответствии с предметом конкурса, данные работы (поставки товаров, оказания услуг), будут в любом случае выполнены, в полном соответствии с конкурсной документацией в пределах предлагаемой нами стоимости договора.

6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить работы (поставить товары, оказать услуги) на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

7. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении _______________________________ _____________________________________________________________________________________

                                                (наименование организации- участника закупки)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявки по данным справки, заверенной уполномоченным лицом, а также заверенного баланса на последнюю отчетную дату.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право организатора не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

9. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с Заказчиком на выполнение работ (поставку товаров, оказание услуг) в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений в срок, указанный в конкурсной документации.

10. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор на выполнение работ (поставку товаров, оказание услуг)   в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения.

11. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором, техническим исполнителем нами уполномочен ________________________________________________________________________________.
                                                                        (контактная информация уполномоченного лица)

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

12. В случае признания нас победителем конкурса в период с даты подписания протокола о результатах конкурса и до подписания официального договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и заказчиком договора о заключении договора на условиях наших предложений.

13. Мы уведомлены о том, что в случае если мы уклонимся от заключения договора по результатам проведенного конкурса, а также в случае если с нами будет расторгнут договор в связи с существенным нарушением условий его выполнения, сведения о нашей организации будут внесены в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков) ГУП «Московский метрополитен».

14. Юридический и фактический адреса/место жительства: __________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:_______________________________________________________________

Телефон: __________________________________________________________________________

Факс:     ___________________________________________________________________________

Адрес электронной почты:___________________________________________________________

15. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: __________________________________________________________________________________

К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи  -  на ________стр.

Участник закупки 

(уполномоченное лицо)                   ____________________      __________________

                                                                                                              (подпись)                                                 (Ф. И. О.)

Главный бухгалтер                           __________________           __________________

                                                                          (подпись)                                                 (Ф. И. О.)

М. П.

Приложение 1 к Заявке 

«____» ________20___ г. № _____

ФОРМА 3

Расчет стоимости услуг
	№
	Вид услуг/работ
(в соответствии с техническим заданием)
	Сумма (руб.)

	1.
	
	

	...
	
	

	...
	
	

	...
	
	

	...
	
	

	...
	
	

	
	ВСЕГО
	

	
	НДС
	

	
	ИТОГО с НДС
	


Участник закупки

 (уполномоченное лицо)                    __________________________ (Фамилия И.О.)

                                                                            (подпись)

Главный бухгалтер                              _________________________ (Фамилия И.О.)

М.П.



                            (подпись)

ФОРМА 4 (Приложение №2 к заявке)

КАЧЕСТВЕННЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ РАБОТ  И КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ 

	№ 
	Показатели критерия

«Качество услуг и квалификация участника конкурса»
	Критерии оценки и их значимость
 
	Предложение участника размещения заказа


	Примечание

	            1
	Опыт организации  по проведению работ 
	Мax- 100 баллов

	Наличие опыта выполнения аналогичных работ
	
	Подтверждается копиями договоров на выполнение работ, оказание услуг и копиями актов выполненных работ 

	
	Наличие опыта не менее 5 лет на российском рынке рекламы
	0
	Нет
	
	

	
	
	30 баллов
	От 5 до 10 лет
	
	

	
	
	60 баллов
	От 10 до 15 лет 
	
	

	
	
	100 баллов
	 свыше 15 лет
	
	


Участник закупки

(уполномоченное лицо)                     __________________________ (Фамилия И.О.)

         М.П.                                              (подпись)

            Главный бухгалтер                              _________________________ (Фамилия И.О.)



                                                    (подпись)

ФОРМА 5.

ДОВЕРЕННОСТЬ

 « ____  »  ___________________ 20____ г.

Исх. № ______________


ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

__________________________________________________________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Юридическое лицо – участник закупки:

___________________________________________________________________________________

    (наименование юридического лица)

доверяет ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ________________________  «____» _______________

представлять интересы ______________________________________________________________

                             (наименование организации)

на открытом конкурсе по __________________________________, 

                                                                              (наименование конкурса)

проводимым  ГУП «Московский метрополитен «__»_________20____ г.

В целях выполнения данного поручения он/она уполномочен представлять необходимые документы, подписывать, давать разъяснения и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________       ________________________ удостоверяем. 

                                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)

Руководитель организации  ________________________ ( ___________________ )

                            







         (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер  _______________________________ ( ___________________ )

          (Ф.И.О.)

ФОРМА 6. КВАЛИФИКАЦИОННАЯ АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

1.Полное наименование организации и ее организационно - правовая форма:

_______________________________________________________________________

	Адрес (юридический и фактический)
	

	Телефон, факс 
	
	e-mail


2.Банковские реквизиты:

	№ расчетного счета
	Название банка

	Кор. Счет
	БИК

	ИНН организации
	    КПП


3. Регистрационные данные:

	Дата, место и орган регистрации
	

	Учредители
	

	Регистрационные номера
	

	Налоговая инспекция, в которой организация стоит на учете
	


4. Руководящий состав:

	Должность
	Ф.И.О.
	телефон

	Директор
	
	

	Зам. директора
	
	

	Гл. инженер
	
	

	Гл. бухгалтер
	
	

	Ответственный исполнитель
	
	


5. Налоговый режим организации:

 __________________________________________________

Я заверяю правильность всех данных, указанных в анкете.

Директор __________________________________________

Главный бухгалтер__________________________________              М.П.

ЧАСТЬ II. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР № _____

на оказание услуг и выполнение работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка» для ГУП «Московский Метрополитен»

	г. Москва
	«___» __________ 201_ г.


Государственное унитарное предприятие города Москвы «Московский ордена Ленина и ордена Трудового Красного Знамени метрополитен имени В.И. Ленина», (далее ГУП «Московский метрополитен»), в лице начальника метрополитена Беседина Ивана Сергеевича, действующего на основании Устава  именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и ____________________________ (для юридических лиц указывается: полное наименование, организационно-правовая форма), в лице ______________________, действующего на основании ___________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», с соблюдением требований Гражданского кодекса Российской Федерации, на основании результатов размещения заказа ГУП «Московский метрополитен» путем проведения открытого конкурса (Протокол от ____________ 201__ г. № ___) заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги и выполнить работы по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка»» для ГУП «Московский Метрополитен», том числе размещение социально значимой рекламы на платной основе с учётом скидок, предоставляемых рекламораспространителями, в соответствии с Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ (Приложение № 1 к настоящему Договору); Калькуляцией стоимости оказания услуг и выполнения работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка» (Приложение № 2 к настоящему Договору); Календарным планом (Приложение № 3 к настоящему Договору); Актом сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение №4 к настоящему Договору),  а Заказчик обязуется принять результат услуг и работ и оплатить их в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором. 


1.2. Исполнитель обязуется оказать услуги и выполнить работы в соответствии с требованиями настоящего Договора и передать Заказчику их результаты, свободные от каких-либо прав, отвечающие критериям охраноспособности, требованиям законодательства Российской Федерации, соответствующим государственным и отраслевым стандартам, а также техническим регламентам.

            1.3. Все исключительные права на результаты оказанных услуг и выполненных работ принадлежат Заказчику. В обязанность исполнителя входит передача всех исключительных прав на результаты оказанных услуг и выполненных работ, которые принадлежат Заказчику. 

2. Цена Договора и порядок расчетов


2.1. Общая стоимость услуг по настоящему Договору составляет _______________ (_________________________________________) рублей ________ (________) копеек, в том числе  НДС - __________  %, __________  (___________) рублей  ________ (________) копеек  (далее – Цена Договора).

 
Цена Договора включает в себя все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением настоящего Договора, и не подлежит изменению в течение срока действия договора, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Договором.


Стоимость услуг, оказываемых Исполнителем, указана в Калькуляции стоимости оказания услуг, являющимся Приложением № 2 к настоящему Договору.



2.2. Оплата цены Договора производится Заказчиком путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в следующем порядке:

2.2.1. Первоначальный платеж в размере 20% от общей стоимости услуг по настоящему Договору, в порядке предоплаты производится Заказчиком после подписания Сторонами настоящего Договора и счет-фактуры в течение 5 (пяти) банковских дней с даты выставления Исполнителем счета на оплату, что составляет ___________ (___________________) рублей ___(_______) копеек, в том числе НДС – 18 %.
2.2.2. В течение 15 (пятнадцати) банковских дней с даты выставления Исполнителем счета, предоставления отчетной документации, в соответствии Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ (Приложение № 1 к настоящему Договору), и подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг по Этапу 1 и счет-фактуры Заказчик производит платеж в размере 10% от Цены Договора, что составляет ___________ (___________________) рублей ___(_______) копеек, в том числе НДС – 18 %.
2.2.3. В течение 15 (пятнадцати) банковских дней с даты выставления Исполнителем счета, предоставления отчетной документации, в соответствии Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ (Приложение № 1 к настоящему Договору), подписания Сторонами Актов сдачи-приемки оказанных услуг по Этапу 2 и счет-фактуры Заказчик производит платеж в размере 40% от Цены Договора, что составляет ___________ (___________________) рублей ___(_______) копеек, в том числе НДС – 18 %.
2.2.4. Оплата цены Договора производится Заказчиком в течение 15 (пятнадцати) банковских дней с даты выставления Исполнителем счета, предоставления отчетной документации, в соответствии Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ (Приложение № 1 к настоящему Договору) и подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг по Этапу 3, а также предоставления отчета по кампании, предусмотренного Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ и Календарным планом (Приложения № 1, 3 к настоящему Договору), подписания Сторонами итогового Акта сдачи-приемки оказанных услуг по форме, установленной в Приложении № 4 к настоящему Договору, и счет-фактуры, в размере 30% от Цены Договора, что составляет ___________ (___________________) рублей ___(_______) копеек, в том числе НДС – 18 %.

2.3. Обязательства Заказчика по оплате считаются исполненными с момента списания денежных средств с банковского счета Заказчика, указанного в разделе 12 настоящего Договора. 

3. Сроки оказания услуг

3.1. Исполнитель оказывает услуги, предусмотренные п.1.1. настоящего Договора, до 30 ноября 2013 года с даты заключения договора, в соответствии с Календарным планом (Приложение № 3 к настоящему Договору).

3.2. Исполнитель вправе досрочно с согласия Заказчика передать ему результаты оказанных услуг.

 4. Порядок выполнения и передачи результатов оказанных услуг

4.1. В целях качественного оказания услуг по настоящему Договору Заказчик в течение  5 (пяти) дней после подписания Договора передает Исполнителю  информацию и документы необходимые для оказания услуг.

4.2. Услуги оказываются Исполнителем поэтапно в соответствии с Календарным планом (Приложение № 3 к настоящему Договору).

По завершению каждого из этапов Исполнитель письменно уведомляет Заказчика о готовности к передаче ему результатов исполнения договорных обязательств и предоставляет Заказчику отчетную документацию по каждому этапу, предусмотренную Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ (Приложение № 1 к настоящему Договору), подписанный им промежуточный Акт сдачи-приемки оказанных услуг по каждому этапу в 2 (двух) экземплярах, а по завершению Этапа 3, также отчет по кампании, предусмотренный Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ Календарным планом (Приложения № 1, 3 к настоящему Договору), и подписанный им итоговый Акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах, по форме установленной в Приложении № 4 к настоящему Договору.

4.3. Заказчик не позднее 5 (пяти) рабочих дней после получения от Исполнителя отчетной документации по каждому из этапов (отчета по кампании), предусмотренной Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ и промежуточного (итогового) Акта сдачи-приемки оказанных услуг, рассматривает результаты на предмет соответствия их объема, качества требованиям, изложенным в настоящем Договоре, и направляет Исполнителю подписанный со своей стороны 1 (один) экземпляр промежуточного (итогового) Акта сдачи-приемки оказанных услуг.

4.4. При несогласии с объемами и качеством оказанных услуг Заказчик возвращает Исполнителю промежуточный (итоговый) Акт сдачи-приемки оказанных услуг с мотивированными возражениями и указанием перечня выявленных недостатков, необходимых доработок и сроков их устранения. Исполнитель обязуется в срок, установленный Заказчиком по согласованию с Исполнителем, устранить указанные недостатки/произвести доработки за свой счет.

После устранения недостатков в указанный Заказчиком по согласованию с Исполнителем срок Исполнитель повторно сдает Заказчику результаты в соответствии с пунктами 4.2. и 4.3. Договора.

4.5 При отказе Исполнителя от устранения недостатков Заказчик организует проведение независимой экспертизы. В случае получения заключения экспертов о наличии недостатков, вызванных действиями Исполнителя, он возмещает документально подтвержденные затраты Заказчика на проведение экспертизы. Если Исполнитель не устранит выявленные недостатки, Заказчик привлекает для их устранения третьих лиц, а Исполнитель возмещает Заказчику понесенные в связи с этим расходы.

4.6 Качество и безопасность выполненных работ, безопасность результатов работ должны соответствовать требованиям Договора на оказание услуг и выполнение работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка» для ГУП «Московский Метрополитен».

Для проверки соответствия качества оказанных Исполнителем услуг требованиям, установленным настоящим Договором, Заказчик вправе привлекать независимых экспертов.

4.7.  Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней обязан представить Заказчику разъяснения – по запрашиваемой в соответствии с пунктом 5.1.3. информации – в отношении оказанных услуг.

4.8. Если во время исполнения Договора станет очевидным, что услуга не будет оказана надлежащим образом, Заказчик вправе назначить Исполнителю разумный срок для устранения недостатков и при неисполнении Исполнителем в назначенный срок этого требования отказаться от услуг Исполнителя, а также потребовать возмещения убытков.

4.9. Исполнитель обязан немедленно предупредить Заказчика и до получения от него указаний приостановить оказание услуг при обнаружении (наступлении):

- недостоверности либо недостаточности информации, полученной от Заказчика;

- не зависящих от Исполнителя обстоятельств, которые грозят нарушением сроков и качеству оказываемых услуг.

4.10. Подписанный сторонами промежуточные и итоговый Акты сдачи-приемки услуг, и предъявленный Исполнителем Заказчику счет на оплату оказанных услуг, являются основанием для оплаты Исполнителю оказанных услуг в соответствии с пунктом 2.2. Договора.

4.11. В случаях, не оговоренных в настоящем Договоре, Стороны руководствуются главой 39 ГКРФ.

5. Права и обязанности Сторон

5.1. Заказчик вправе:

5.1.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с настоящим Договором, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков.

5.1.2. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленной отчетной документации, промежуточных и итогового Актов сдачи-приемки оказанных услуг, протоколов, отчетов об оказанных услугах, счетов-фактур), подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с условиями настоящего Договора.

5.1.3. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе и состоянии оказания услуг.

5.1.4. Осуществлять контроль за объемом и сроками оказания услуг.

5.2. Заказчик обязан:

5.2.1. Передавать Исполнителю, а также обеспечивать право на получение информации, необходимой для оказания услуг.

5.2.2.  Выдавать доверенности и передавать необходимые для оказания услуг полномочия.

5.2.3. Сообщать в письменной форме Исполнителю о недостатках, обнаруженных в ходе оказания услуг в течение 2 (двух) рабочих дней после обнаружения таких недостатков.

5.2.4.  Своевременно принять и оплатить надлежащим образом оказанные услуги в соответствии с настоящим Договором.


5.3. Исполнитель вправе:

5.4.1. Требовать своевременного подписания Заказчиком Актов сдачи-приемки оказанных услуг.

5.4.2. Требовать своевременной оплаты оказанных услуг в соответствии с пунктом 2.4. настоящего Договора.

5.4.3. Запрашивать у Заказчика разъяснения и информацию, необходимую для исполнения настоящего Договора.

5.4. Исполнитель обязан:

5.4.1. Оказать услуги своевременно, качественно, в полном объеме. 

5.4.2. Обеспечивать соответствие технологии, результатов и порядка оказания услуг требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, установленным действующим законодательством.

5.4.3. Предоставить проектного менеджера на ведение проекта на условиях 100% занятости на проекте

5.4.4. Сообщать Заказчику, по его запросам, о ходе, качестве и состоянии выполняемых оказываемых услуг.

5.4.5. Обеспечивать сохранность имущества Заказчика, полученного для оказания услуг.

5.4.6. Исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством и Договором.








5.4.7.  Представить Заказчику обеспечение исполнения настоящего Договора в сумме 10 720 000  (десять миллионов семьсот двадцать тысяч) рублей 00 копеек путем предоставления безотзывной банковской гарантии или путем перечисления денежных средств на расчётный счёт Заказчика, в срок не более 10 календарных дней с момента заключения настоящего Договора.


5.4.8. В случае, непредставления обеспечения исполнения Договора, Заказчик в праве отказаться от исполнения настоящего Договора и в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор. 

5.4.9. В безотзывной банковской гарантии в обязательном должна быть указана сумма, в пределах которой Банком гарантируется исполнение обязательств Исполнителя по настоящему Договору, которая должна быть не менее суммы, указанной в пункте 5.4.7 настоящего Договора. При этом банковская гарантия должна предусматривать безусловное право Заказчика требовать от Банка, выдавшего ее, уплаты возмещений предусмотренных настоящим Договором. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на Договор, включая указание на стороны Договора, название предмета Договора и ссылки на основание заключения Договора. Безотзывная гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в настоящий Договор, не освобождают Банк от обязательств по соответствующей банковской гарантии. Срок предоставляемого Исполнителем обеспечения исполнения обязательств по настоящему Договору должен быть установлен с учетом общего срока действия Договора плюс _____ календарных дней.


При этом Заказчик имеет право обратить взыскание во внесудебном порядке на обеспечение исполнения Договора, представленное Исполнителем, за нарушение Исполнителем договорных обязательств, указанных в настоящем Договоре. 

5.4.9. В случае, если по каким-либо причинам обеспечение исполнения Договора перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение Исполнителем его обязательств по Договору, Исполнитель обязуется в течение 10 (десяти) банковских дней с момента, когда соответствующие обеспечения исполнения обязательств по Договору перестало действовать предоставить Заказчику иное (новое) обеспечение исполнения настоящего Договора на тех же условиях и в том же размере.

5.4.10.  Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за действия привлекаемых им к исполнению настоящего Договора третьих лиц как за собственные действия.

6. Ответственность сторон

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных настоящим Договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Заключение Исполнителем договоров субподряда допускается. Заключение субподрядных договоров не изменяет обязательства Исполнителя по настоящему Договору. Исполнитель несет перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения (ненадлежащего исполнения) субподрядчиками своих обязательств.

6.3. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств Исполнителем, предусмотренных настоящим Договором, Заказчик производит оплату по Договору после перечисления Исполнителем соответствующего размера неустойки. При этом, Заказчик освобождается от ответственности перед Исполнителем по своевременной оплате цены договора, предусмотренной п. 2.3. Договора. Заказчик вправе потребовать от Исполнителя:

- уплаты неустойки за нарушение сроков оказания услуг – в размере 0,1% стоимости не выполненных в срок услуг по Договору, за каждый день просрочки.

- уплаты пени за задержку устранения дефектов услугах – в размере 0,1% стоимости услуг за каждый день просрочки.

- уплаты пени за некачественно оказанные услуги – в размере 0,1% от стоимости некачественно оказанных услуг за каждый день просрочки до момента оказания качественной услуг, или по договоренности с Заказчиком возможно предоставление альтернативной равнозначной услуги Исполнитель освобождается от уплаты неустойки за нарушения выполнения обязательств по оказанию услуг, предусмотренных настоящим Договором, если докажет, что нарушение выполнения указанных обязательств, произошло по вине Заказчика.

6.4. Убытки (в том числе уплаченные Заказчиком штрафы, наложенные на него уполномоченными контролирующими органами) причиненные другой стороне неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств по настоящему Договору (в том числе исполнения Заказчиком рекомендаций Исполнителя, полученных в процессе и по результатам оказанных услуг), возмещаются в полной сумме, сверх неустойки. Уплата неустойки, а также возмещение убытков не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по Договору.

7. Гарантии


7.1. Гарантийный срок на выполняемые по настоящему Договору работы составляет _______ месяцев с даты подписания Сторонами итогового Акта сдачи-приемки оказанных услуг.

При выявлении дефектов, в период гарантийного срока Исполнитель обязан прибыть к Заказчику в течении 2 дней с момента получения уведомления для составления акта рекламации. Вызов представителя Исполнителя осуществляется путем направления факса по телефону ________________ .


Исполнитель (в случае, если не докажет отсутствие своей вины) обязан устранить их за свой счёт в сроки, согласованные Сторонами и зафиксированные в акте с перечнем выявленных недостатков и сроком их устранения, но не более 15 дней с момента составления акта.


При не явке Исполнителя в указанный срок Заказчик составляет акт – рекламации в одностороннем порядке, с последующим направлением его Исполнителю.


7.2. Об устранении дефектов и недостатков составляется Акт. Гарантийный срок в этом случае соответственно продлевается на период устранения дефектов.


7.3. При отказе Исполнителя от устранения недостатков  и дефектов Заказчик организует проведение независимой экспертизы.


В случае получения заключения экспертов о наличии недостатков и дефектов Исполнитель возмещает затраты Заказчика на проведение экспертизы.


7.4. Если Исполнитель не выполнит работы, в установленный актом срок, Заказчик имеет право самостоятельно или с привлечением третьих лиц устранить недостатки и дефекты. Исполнитель в этом случае возмещает Заказчику затраты по устранению дефектов и недостатков.

7.5. В период гарантийного срока Исполнитель обязуется за свой счёт производить необходимый ремонт, устранение недостатков в соответствии с требованиями действующего законодательства и условиями настоящего Договора.

7.6. Исполнитель гарантирует, что поставляемые услуги и выполненные работы в целом и его составные части не обременены исключительными правами третьих лиц.

8. Обстоятельства непреодолимой силы


8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, в случае если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, а именно чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств: стихийных природных явлений (землетрясений, наводнений, пожара и т.д.), действия объективных внешних факторов (военные действия, акты органов государственной власти и управления и т.п.), а также других чрезвычайных обстоятельств, подтвержденных в установленном законодательством порядке, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по настоящему Договору, которые возникли  после заключения настоящего Договора, на время действия этих обстоятельств, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а так же которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.


8.2. Если в результате обстоятельств непреодолимой силы выполняемым работам нанесен значительный, по мнению одной из Сторон, ущерб, то эта Сторона обязана уведомить об этом другие Стороны в 3-дневный срок, после чего Стороны обязаны обсудить целесообразность дальнейшего оказания услуг и заключить дополнительное соглашение с обязательным указанием новых объемов, сроков и стоимости услуг, которое с момента его подписания становится неотъемлемой частью Договора, либо расторгнуть настоящий Договор. Если обстоятельства указанные в п. 8.1. будут длиться более 2 (двух) календарных месяцев с даты соответствующего уведомления каждая из Сторон вправе расторгнуть настоящий Договор без требования возмещения убытков, понесенных в связи с наступлением таких обстоятельств.


8.3. Если, по мнению Сторон, оказание услуг может быть продолжено в порядке, действовавшем согласно настоящему Договору до начала действия обстоятельств непреодолимой силы, то срок исполнения обязательств по Договору продлевается соразмерно времени, в течение которого действовали обстоятельства непреодолимой силы и их последствия.

9. Порядок урегулирования споров

9.1. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением настоящего Договора, его изменением, расторжением или признанием недействительным, Стороны будут стремиться решить путем переговоров, а достигнутые договоренности оформлять в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.

9.2. В случае недостижения взаимного согласия споры по настоящему Договору разрешаются в Арбитражном суде города Москвы.

9.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда города Москвы Стороны примут меры к его урегулированию в претензионном порядке. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее  10 (десяти) календарных дней с даты ее получения. 

10. Срок действия, порядок изменения Договора

10.1.  Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами.

10.2.  Договор действует до 31.12.2013. Окончание срока действия договора не освобождает стороны от ответственности. 

10.3. Изменение и дополнение настоящего Договора не влекущее изменений существенных условий возможно по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами дополнительных соглашений к Договору. Дополнительные соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами. 

10.4. Заказчик может расторгнуть настоящий Договор в одностороннем внесудебном порядке, письменно уведомив об этом Исполнителя в срок не позднее 30 календарных дней оплатив фактически оказанные услуги Исполнителя на дату расторжения.

10.5. Настоящий Договор может быть расторгнут в судебном порядке по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

11. Прочие условия

11.1 Все уведомления Сторон связанные с исполнением настоящего Договора, направляются в письменной форме по почте заказным письмом по фактическому адресу Стороны, указанному в разделе 11 настоящего Договора, или с использованием факсимильной связи, электронной почты с последующим предоставлением оригинала. В случае направления уведомлений с использованием почты, уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты. 

11.2. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах по одному для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

11.3. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

11.4. Неотъемлемыми частями Договора являются:

Приложение 1 - Техническое задание на 10 листах;

Приложение 2 - Калькуляция стоимости оказания услуг и выполнения работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка» на 3 листах;

Приложение 3 – Календарный план на 1 листе;

Приложение 4 – Акт сдачи-приемки оказанных услуг на 2 листе.

Статья 12. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

	Заказчик:
ГУП «Московский метрополитен»

Юридический адрес: 129110 г. Москва, 

Проспект Мира, д.41, стр.2

Фактический адрес: 129110 г. Москва, 

Проспект Мира, д.41, стр.2

ИНН: 7702038150

КПП 770201001

Р/С 40602810900070000003

в ОАО «Банк Москвы» г. Москва

К/С 30101810500000000219

БИК 044525219

ОКПО 03324364
	Исполнитель:



	Заказчик

Начальник 

ГУП «Московский метрополитен»

_______________________/И.С. Беседин/

                М.П.
	Исполнитель

Генеральный директор

____________________ /____________/

               М.П.


Приложение № 1

к Договору 

№ ________ 

от «___» ____20__ г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ И ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ

1. НАИМЕНОВАНИЯ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ И ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ: Организация и проведение рекламно-информационной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка»», том числе размещение социально значимой рекламы на платной основе с учётом скидок, предоставляемых рекламораспространителями.

2. ЭТАПЫ И КОЛИЧЕСТВО УСЛУГ (РАБОТ):

	№ п/п
	Этапы
	Виды услуг (работ)
	Количественные характеристики услуг (работ)

	1.
	Этап 1


	2.1. Разработка медиа плана рекламной кампании 
	В формате электронной таблицы Excel, с обязательным наличием следующих разделов: Телевидение, Пресса, Интернет, Метро. 

Не менее 5000 знаков. 

	2.
	
	2.2. Разработка рекламных материалов 
	Не менее 2х сценариев видеороликов хронометражем 30 секунд и их монтажных версий хронометражем 15 секунд.

Не менее 3-х макетов интернет-баннеров и их адаптация под размеры рекламных мест и тех. требования площадок.



	3.
	
	2.3. Производство рекламных материалов
	Не менее 2х видеороликов хронометражем 30 секунд, их монтажных версий хронометражем 15 секунд,   не менее 1й адаптированной версии  каждого 30-секундного видеоролика для социального размещения, не менее 1й адаптированной версии каждого из 15-секундных видеороликов для размещения в сети Интернет.

Производство стикеров для размещения в вагонах метро в количестве не менее  2 700 стикеров размером 30х40 или 20х40 см, включая технический  запас 35 %. 

	4.
	Этап 2


	2.4.  Размещение рекламных материалов
	Телевидение: не менее 1 000 закупочных рейтингов (GRPs 30").

Метро: Не менее 2 000 стикеров в вагонах метрополитена в течении 1 месяца.

Пресса: не менее 8 публикаций. 

Интернет: 

Не менее 20 700 000 показов баннеров. 

Не менее 26 640 000 показов видеоролика на специализированных интернет-ресурсах 

	5.
	
	2.5. Проведение пресс- мероприятий
	Проведение не менее 2х мероприятий (круглый стол, конференция) на площадках ключевых СМИ. 

	6.
	Этап 3
	2.6.  Предоставление отчетности по кампании
	Предоставление ежедневного мониторинга СМИ в течении недели, в электронном виде, в формате MS Word. 

Предоставление еженедельного мониторинга СМИ и еженедельных аналитических справок в электронном виде, в формате MS Word, в течении  проведения кампании. 

Итоговая презентация по результатам размещения рекламных материалов в электронном виде в формате PowerPoint, не менее 25 слайдов. 


3. МЕСТО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ (ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ): Определяется Заказчиком после заключения Договора.

4. СРОКИ (ПЕРИОДЫ) ОКАЗАНИЯ УСЛУГ (ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ): Начало выполнения услуг - с даты заключения договора; завершение выполнения услуг – не позднее 30 ноября 2013 года.

Сроки выполнения работ по этапам установлены Календарным планом (Приложение № 3 к Договору).

5. ЦЕЛИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ УСЛУГ (ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ):

Информирование о расширении функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка». 

6. ВИДЫ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ (ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ):

В рамках реализации положений настоящего технического задания  Исполнитель обязуется оказать следующие виды услуг (выполнить работы):

1. Продвижение новых функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка»

1.1. Разработка медиа плана рекламной кампании 

1.2. Разработка рекламных материалов 

1.3. Производство рекламных материалов

1.4.  Размещение рекламных материалов

            1.5. Проведение мероприятий

1.6.  Предоставление отчета по кампании

7. ТРЕБОВАНИЯ К ИСПОЛНИТЕЛЮ УСЛУГ:

· Исполнитель должен специализироваться в сфере стратегического медиа-планирования и размещения рекламы (основной вид экономической деятельности юридического лица – рекламная деятельность, код по ОКВЭД – 74.40) и входить в состав АКАР (Ассоциация Коммуникационных Агентств России), что подтверждается письмом от АКАР, заверенным подписью и печатью;

· Исполнитель должен функционировать на рынке не менее 5 лет, что подтверждается копией свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

· Исполнитель должен являться подписчиком баз данных TNS Gallup Media (включающих исследования: TV Index - об аудитории эфирных телеканалов, вещающих на территории Москвы, NRS-Москва - об аудитории печатных изданий, необходимые при медиапланировании в рекламных кампаниях, Web Index - о детальной информации по объемам и характеристикам аудитории интернет-сайтов) или аналог, ESPAR или аналог, на весь срок действия договора, что подтверждается письмами от вышеперечисленных компаний, заверенных подписью и печатью. 

· Исполнитель должен иметь опыт работы не менее 5 лет на российском рынке рекламы, что подтверждается копиями договоров на выполнение работ, оказание услуг и копиями актов выполненных работ.

· Исполнитель должен входить в топ 50 компаний, входящих в Рейтинг российских агентств по объему медиазакупок в 2011, 2012 годах, подготовленный по заказу газеты «КоммерсантЪ» AdIndex.ru 

(http://adindex.ru/rating/2009/media_service/company2011/index.phtml, http://adindex.ru/rating3/mediaservice/2013/index.phtml).

· Исполнитель должен иметь опыт выполнения работ, оказания услуг в области планирования и размещения рекламы на ТВ, в прессе, интернет и метро с годовым рекламным бюджетом на этих носителях – не менее 2 000 000 000 рублей за 2012 год, что подтверждается копиями договоров и приложений на выполнение работ, оказание услуг и копиями актов выполненных работ.

· Исполнитель должен иметь актуальный опыт выполнения работ в области планирования и размещения рекламы для государственных заказчиков с общим бюджетом проекта не менее 50 000 000 рублей, что подтверждается копиями договоров на выполнение работ и копиями актов выполненных работ за 2012 год.

· Исполнитель должен иметь актуальный опыт выполнения работ в области планирования и размещения рекламы социально-ориентированных проектов, что подтверждается копиями договоров на выполнение работ и копиями актов выполненных работ за 2012 год.

· Исполнитель должен предоставить гарантию качества выполняемых работ, услуг на срок не менее 12 месяцев с даты подписания Сторонами итогового Акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

· Штат сотрудников исполнителя должен составлять не менее 50 человек, что подтверждается выпиской из штатного расписания, подтвержденной генеральным директором и приказом о введении штатного расписания.

· Обязательно наличие у исполнителя материально-технической базы: помещения, телефоны, оргтехника, персональные компьютеры, что подтверждается копией договора аренды или свидетельства о собственности на занимаемое помещение и официальной справкой о наличии материально-технической базы с подписью и печатью. 

· Наличие благодарственных и рекомендательных писем клиентов и профессиональных наград

8. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ ИСПОЛНЕНИЯ УСЛУГ (РАБОТ):

8.1. Требования к разработке сводного медиа плана рекламной кампании.

В рамках реализации положений настоящего технического задания  Исполнитель обязуется выполнить разработку сводного медиа плана, который будет отвечать следующим требованиям: 

	Виды услуг 
	Требования по количественным  и качественным характеристикам услуг

	Размещение  рекламных материалов на телевидении 

	Хронометраж роликов
	Хронометраж роликов: 30 и 15 секунд

Соотношение хронометражей роликов*: 30сек. – не менее 60%, 15сек. – не более 40%

*По письменному согласованию с Заказчиком соотношение хронометражей роликов может быть изменено, с целью достигнуть количество рейтингов GRP заявленное в п. 2.4 п. 2 Технического задания (Приложение 1 к договору).

	Период размещения рекламных материалов
	Период размещения должен составить:

Не ранее 25 августа 2013 года, не позднее 30 ноября 2013 года



	Размещение рекламных материалов в московских рекламных блоках первой группы телеканалов: 

Первый канал, Россия1, НТВ 
	Размещение не менее чем на 2х телеканалах из списка.

Общий объем размещения должен составить не менее 65% (в количественном  выражении – по закупочным рейтингам GRPs 30”). 

Доля каждого из выбранных каналов должна составить не менее 15% (в количественном  выражении – по закупочным рейтингам (GRPs 30”).

	Размещение рекламных материалов в московских рекламных блоках второй группы телеканалов: 

СТС, ТНТ, РЕН-ТВ
	Размещение не менее чем на 2х телеканалах из списка.

Общий объем размещения должен составить не менее 30% (в количественном  выражении – по закупочным рейтингам (GRPs 30”). 

Доля каждого из выбранных каналов должна составить не менее 15% (в количественном  выражении – по закупочным рейтингам (GRPs 30”).

	Размещение рекламных материалов в московских рекламных блоках третьей группы телеканалов: 

ТВ Центр, Пятый канал, Россия2, Домашний, Звезда, Россия 24, Москва24
	Размещение не менее чем на 1 телеканале из списка. 

Общий объем размещения должен составить не более 5% (в количественном  выражении – по закупочным рейтингам (GRPs 30”). 



	Схема покупки рекламного времени 
	Размещение в прайм-тайм:

Объем размещения в прайм-тайм должен составить не менее 60% по закупочным рейтингам (GRPs 30”) от общего объема размещения. 

Объем размещения в прайм-тайм на каждом отдельном телеканале должен составить не менее 50% по  закупочным  рейтингам (GRPs 30”) от объема размещения на телеканале.

Плавающее/фиксированное размещение:

Объем фиксированного размещения должен составить 100%.

	Размещение  рекламных материалов в печатных СМИ

	Период размещения рекламных материалов
	Период размещения должен составить:

Не ранее 25 августа 2013 года, не позднее 30 ноября 2013 года



	Выбор изданий
	Тематика изданий: социальные, общественно-политические, экономические, деловые издания.

Периодичность выхода СМИ – не реже еженедельного выхода.

Не менее 2х изданий с тиражом одного номера по г. Москве не менее 400 000 экземпляров. 

Не менее 2х изданий с тиражом одного номера по г. Москве не менее 250 000 экземпляров.

Не менее 1го издания с тиражом одного номера по г. Москве не менее 45 000 экземпляров

	Формат рекламных материалов


	Размер рекламных материалов:

· Для изданий формата А3 и более: 

·  не менее 25% выходов размера 1/1 от формата полосы 

· не менее 50% выходов размера ½ от формата полосы 

· не более 25% выходов формата размера ¼ от формата полосы

– Для изданий формата менее А3 не менее 1/1 от формата полосы 

	Размещение  рекламных материалов в метро

	Период размещения рекламных материалов
	Период размещения должен составить:  1 календарный месяц не ранее 1 сентября 2013 года, не позднее 30 ноября 2013 года

	Формат рекламных материалов


	Стикеры: 30х40 см. и 20х40 см. для вагонов типа Русич. 



	Требования к размещению
	Стикеры в вагонах: только 1 ярус. 

	Размещение  рекламных материалов в Интернет

	Период размещения рекламных материалов
	Период размещения должен составить:

Не ранее 1 сентября 2013 года, не позднее 30 ноября 2013 года

	Выбор площадок для размещения баннеров
	Для размещения рекламных материалов могут быть использованы следующие типы ресурсов: 

· использование не менее одного портала (мультисервисный сайт, предоставляющий широкий спектр информационных услуг пользователю – поиск, почта, погода, новости и т.д.) с ежемесячным охватом не менее 40 000 000 человек 
· использование не менее одного сайта, отвечающего следующим требованиям: деловой ресурс с не менее чем 10 млн. уникальных посетителей главной страницы в месяц 

Совокупно не менее 20 700 000 показов.



	Формат рекламных материалов
	Могут быть использованы следующие форматы баннеров:

250х250, 300х250, 200х300, 240х400, 200х377, 100%х90/728х90 (TopLine).

	Выбор площадок для размещения видео роликов
	Не менее 4 800 000 показов в онлайн кинотеатре  с документированным охватом более 8 млн. пользователей по России, с возможностью просмотра видео на всех доступных пользователю платформах (компьютер, смартфон, ТВ приставка, Смарт ТВ);

Не менее 21 840 000 показов на новостных ресурсах. 

Совокупно не менее 26 640 000 показов.

	Формат рекламных материалов
	Хронометраж ролика: не менее 15 сек. 

Форматы: пре-ролл, RichMedia


8.2. Требования к разработке и производству рекламных материалов 

В рамках реализации положений настоящего технического задания  Исполнитель обязуется выполнить разработку и производству рекламных материалов для размещения, который будет отвечать следующим требованиям:

	Наименование услуг (работ)
	Минимальный объем выполнения

	Производство видео  роликов

	Этап I: Разработка вариантов сценария
	Разработка не менее 2х сценариев видеороликов хронометражем 30 секунд и их монтажных версий хронометражем 15 секунд.

Сценарии должны включить в себя следующие разделы: текст, раскадровку с учетом хронометража видеоролика. 

	Этап II: Создание видеороликов


	Создание на основе согласованных сценариев рекламных видеороликов для ТВ продолжительностью 30 секунд и 15 секунд, адаптированных версий 30-секундных видеороликов для социального размещения, адаптированных версий 15-секундных видеороликов для размещения в Интернете. 

Не допускается создание мультипликационных (анимационных) роликов без согласования с Заказчиком

Рекламные телевизионные ролики должны быть разработаны с использованием профессионального съемочного и звукозаписывающего оборудования. 

Для обеспечения высокого качества готового материала, работы, связанные со съемочным процессом, должны выполняться с использованием всей необходимой съемочной аппаратуры и осветительной техники, специальных технических средств, если они предусмотрены сценарием и раскадровками.

Для съемок в рекламных телевизионных роликах должны быть привлечены профессиональные актеры, имеющие опыт съемок в рекламных роликах или в полнометражном кино.  

Исполнитель должен самостоятельно решить все вопросы, связанные с приобретением/отчуждением авторских и смежных прав в пользу Заказчика на все объекты таких прав: видеоролики, фотографии (в том числе с правом использования в любых материалах Заказчика (включая печатные)), изображения актеров, музыкальные произведения, в том числе иные произведения входящие в видеоролики.

Исполнитель обязан обеспечить соответствие видеороликов ГОСТам, ТУ и иным техническим и юридическим стандартам и требованиям вещания телевизионных каналов, предусмотренных для размещения в рамках рекламной кампании, включая соответствие их содержания рекламному законодательству. Информационные ролики должны соответствовать стандартам для показа по аналоговому, цифровому и кабельному телевидению.

	Производство печатной и наружной рекламы

	Этап I: Адаптация по форматам
	Исполнитель обязан осуществить адаптацию шаблон – макетов, предоставленных заказчиком в соответствии с медиа носителями: 

· стикеры, размером 30х40 см и 20х40 см;

· макеты в прессу, размерами согласно утвержденному медийному плану;

и иные форматы, включенные в утвержденный медийный план. 

	Этап III: Производство
	Производство печатных материалов в количестве, необходимом и достаточном для размещения, согласно утвержденному медийному плану. 

Тираж и качество рекламных материалов рассчитывается согласно техническим требованиям владельцев рекламных мест, и согласуется с представителями Заказчика. 

Цветопроба материалов, используемых для размещения в наружной рекламе и Метро, должна согласовываться с представителями Заказчика. 

	Производство интернет-баннеров

	Этап I: Разработка макетов баннеров
	Все макеты должны быть согласованы с представителями Заказчика. Исполнитель должен самостоятельно решить все вопросы, связанные с приобретением/ отчуждением авторских и смежных прав в пользу Заказчика на все объекты таких прав: иллюстрации, 3D иллюстрации, фотографии (в том числе с правом использования в любых материалах Заказчика (включая печатные)), изображения актеров, и иные произведения, входящие в макет. 

	Этап II: Адаптация по форматам


	Исполнитель обязан осуществить адаптацию макетов интернет-баннеров в соответствии размерами рекламных мест и техническими требованиями площадок, предусмотренных к размещению, согласно утвержденному медийному плану. 


8.3.  Требования к организации пресс-мероприятий:

Организация не менее 2х пресс-мероприятий с участием представителей Правительства Москвы, экспертов, причастных сторон, представителей профсоюзов и НКО, общественных организаций, СМИ, представителей общественности.

Исполнитель обязан разработать и согласовать с заказчиком:

· разработать и согласовать с заказчиком сценарий и тайминг проведения мероприятия, площадку для проведения мероприятия  и техническое оснащение площадки;

· разработать и согласовать с заказчиком список спикеров;
· разработать и согласовать с заказчиком список участников мероприятия;

· разработать и согласовать с заказчиком список материалов для раздачи гостям мероприятия; 

· разработать и согласовать с заказчиком список приглашенных СМИ;

· подготовить тексты анонсов для рассылки в СМИ;

· арендовать площадку для проведения мероприятия и организовать кофе-брейк;

· произвести материалы для раздачи;

· аккредитовать СМИ;

· организовать рассылку приглашений; 

· подготовить и разослать итоговый пресс-релиз о проведенных мероприятиях. 

8.4. Требования к отчетности по результатам производства  и размещения рекламных материалов

В рамках реализации положений настоящего технического задания  Исполнитель обязуется предоставлять отчетные материалы, которые будут отвечать следующим требованиям:

	Виды услуг (работ)
	Параметры предоставления отчета

	Мониторинг СМИ и предоставление аналитических справок

	Ежедневный мониторинг открытых информационных источников по теме «Расширение функционала карты «Тройка», функция личного кабинета на сайте www.troika.mos.ru», мониторинг печатных изданий, ТВ, радио, интернет-изданий, а также блогосферы
	Продолжительность ежедневного мониторинга – 1 неделя, начало – по запросу Заказчика. 

Периодичность мониторинга – каждый будний день с рассылкой по установленным Заказчиком электронным адресам

	Еженедельный мониторинг открытых информационных источников по теме «Расширение функционала карты «Тройка», мониторинг печатных изданий, ТВ, радио, интернет-изданий, а также блогосферы
	Продолжительность мониторинга – в течении действия контракта.

Периодичность мониторинга – один раз в неделю с рассылкой по установленным Заказчиком электронным адресам

	Предоставление еженедельной аналитической справки
	Периодичность предоставления аналитических  справок – еженедельно 

	Отчетность по проведенным мероприятиям

	Отчет по проведению пресс-мероприятий должен предоставляться в электронном виде в формате презентации Power Point и в печатном виде формата А4. Отчет должен содержать:  список участников мероприятия, список аккредитованных СМИ, список изданий, публиковавших анонс и пост-материалы, отзывы о мероприятии в сети Интернет, фото и видео отчет. 

	Отчетность по результатам производства рекламных материалов

	Видеоролики
	Созданные видеоролики на DVD диске. Раскадровка видеоролика с частотой 1 сек на DVD
Исходные материалы (видеоряд, отдельно записанные звуковые дорожки с фонограммой̆, фоновыми звуками, музыкой̆), записанные на DVD.

Фотографии со съемки на DVD диске в формате raw и формате jpeg первого сохранения с максимальным качеством.

	Шаблон-макеты для печатной рекламы
	Созданные шаблон макеты и адаптированные макеты для всех носителей, исходные материалы (фотографии, текстовые изображения, иллюстрации) на DVD диске. 

	Интернет-баннеры


	Созданные и адаптированные макеты интернет-баннеров на DVD диске.

	Ролик(и) для размещения в сети Интернет
	Созданный(ые) и адаптированный(ые) ролик(и) для размещения в сети Интернет на DVD-диске 

	Сроки предоставления отчетов, DVD дисков не позднее семи рабочих дней с момента окончания срока выполнения работ

	Отчетность по факту размещения рекламных материалов

	Ежемесячная эфирная справка о размещении на ТВ
	Через 30 дней по окончании размещения 

	Контрольные экземпляры изданий при размещении в печатных СМИ
	в течение недели с момента выхода каждого издания

	Фотоотчет о размещении стикеров в вагонах метро (не менее 10 % от объема размещения)
	в течение 15 дней с момента размещения 

	Письмо от уполномоченного продавца с перечислением всех номеров вагонов, в которых размещены рекламные материалы по текущей кампании
	в течение 10 дней с момента размещения

	Скриншот экранов с размещением рекламного материала в Интернет
	на следующий день после запуска кампании

	Отчетность по результатам размещения рекламных материалов (на основании данных TNS Gallup или их аналогов) 

	Предоставление сводного отчета о размещении рекламных материалов 
	Срок предоставления отчетности – не более 15 рабочих дней с момента завершения размещения рекламных материалов. 

	Отчет по размещению на ТВ должен включать следующие медиа показатели:

· GRPs, GRPs 30" (план/факт)

· TRPs, TRPs 30" (план/факт)
· Охват ЦА 1+ %

· Охват ЦА 3+ %

· Охват ЦА 5+ %

· Средняя частота контакта с РС

· CPP GRP 30" 

· CPP TRP 30" 

· CPT

	Отчет о размещении в Интернет должен включать следующие показатели: 

· Количество показов (план/факт) по каждой площадке

· Динамика показов в течение периода,

· Стоимость за тысячу показов (CostPerMile), 

· Охват уникальных пользователей (количество в чел. и % от общего количества пользователей интернета московского региона),

· стоимость охвата 1000 уникальных пользователей


Подписи сторон

	От Исполнителя:

_______________

_____________ / __.__. ___________ /
М.П.
	От Заказчика:

_______________

_____________ / __.__. ___________ /
М.П.


Приложение № 2

к Договору 

№ ________ 

от «__» ____20__ г.

Калькуляция

стоимости оказания услуг и выполнения работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка»

	Наименование статей затрат
	Всего по теме,

руб.

	1. Оплата работ, выполняемых соисполнителями
	

	2. Оборудование
	

	3. Материалы
	

	4. Фонд заработной платы
	

	5. Начисления на заработную плату
	

	6. Прочие прямые расходы
	

	7. Всего прямые расходы
	

	8. Накладные расходы
	

	9. Себестоимость
	

	10. Прибыль
	

	Итого стоимость без НДС
	

	НДС 18%
	

	Стоимость с учетом НДС
	


	Главный бухгалтер 

_____________________/_______________/


	
	Руководитель
___________________/_______________/ 




Расшифровка расходов по оказанию услуг и выполнению работ по организации и проведению рекламной кампании, направленной на поддержку проекта «Расширение функциональных возможностей транспортной электронной карты «Тройка»

Ст. 1. Услуги, оказываемые соисполнителем

	Наименование работы
	Наименование организации
	Сумма

	
	 
	

	ИТОГО
	

	Ст. 2. Оборудование, руб.

	Наименование оборудования
	Ед.изм.
	Кол-во
	Цена
	Сумма

	Амортизация оборудования ноутбук 
	ед. оборуд.
	
	
	

	Амортизация иной оргтехники (сканеры, принтеры, другие устройства)
	нормотив отчис/сотр
	
	
	

	ИТОГО
	

	Ст. 3. Материалы, руб.

	Наименование материалов
	Ед.изм.
	Кол-во
	Цена
	Сумма

	Бумага
	пачка
	
	
	

	Тонер
	шт.
	
	
	

	Дискеты, диски, флешкарты
	щт.
	
	
	

	Канцтовары и прочие принадлежности (комплект)
	комплект
	
	
	

	ИТОГО
	

	Ст. 4. Заработная плата всего, руб.

	Наименование категорий работников
	численность по штату
	средний оклад в месяц
	Количество человеко-месяцев работ(… дней)
	Фонд з/платы на весь объем работ

	Руководитель проекта
	
	
	
	

	Ведущий юрист
	
	
	
	

	Ведущий Аудитор
	
	
	
	

	Секретарь проекта
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	 
	
	

	Несписочный состав (Эксперты)
	0,0
	0,0
	 
	

	Всего заработной платы
	

	Ст. 5. Начисления на заработную плату (страховые взносы), руб.

	Заработная плата
	%
	Сумма

	
	
	

	Ст. 6. Прочие прямые расходы, руб.

	Наименование затрат
	Сумма прочих прямых расходов 

	Всего прочих прямых расходов,
	

	в том числе:
	

	1. Расходы на служебные командировки (суточные, 
проезд и проживание)
	

	2. Услуги связи и телекоммуникационные услуги
	

	3. Другие
	


	Ст. 7. Накладные расходы, руб.

	Расшифровка накладных расходов
	Всего прямых расходов
	% накладных
расходов
	Сумма накладных расходов

	Всего накладных,

в том числе:
	
	
	

	1. Заработная плата АУП
	 
	 
	

	2. Начисления на заработную плату АУП
	 
	 
	

	3. Аренда помещений, коммунальные услуги, содержание и ремонт оборудования
	 
	 
	

	4. Расходы на научно-техническую информацию и сертификацию программных продуктов
	 
	 
	

	5. Прочие накладные расходы
	
	 
	


	Главный бухгалтер 

_____________________/_______________/


	
	Руководитель
_____________________/_______________/




Приложение № 3

 к договору №_________

от «__»______20__г.

Календарный план 

	№ п/п
	Этапы
	Виды услуг (работ)
	Сроки выполнения работ
	Отчетные документы

	1.
	Этап 1
	1.1. Разработка сводного медиа плана рекламной кампании 
	Не более 7 календарных дней с момента заключения договора
	Отчетная документации, предусмотренная Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ (Приложение № 1 к настоящему Договору), промежуточный Акт сдачи-приемки оказанных услуг

	2.
	
	1.2. Разработка рекламных материалов 
	Не более  15 календарных дней с момента заключения договора
	

	3.
	
	1.3. Производство рекламных материалов
	Не более  30 календарных дней с момента заключения договора
	

	4.
	Этап 2
	1.4.  Размещение рекламных материалов
	С 01 сентября и не позднее 30 ноября 2013 года
	Отчетная документации, предусмотренная Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ (Приложение № 1 к настоящему Договору), промежуточный Акт сдачи-приемки оказанных услуг

	5.
	
	1.5. Проведение пресс- мероприятий
	С момента заключения договора – не позднее 30 ноября 2013 года
	

	6.
	Этап 3
	1.6.  Предоставление отчета по кампании
	Не более  30 календарных дней с момента окончания размещения. 
	Отчетная документации, предусмотренная Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ (Приложение № 1 к настоящему Договору), промежуточный Акт сдачи-приемки оказанных услуг, Отчет по кампании, предусмотренный Техническим заданием на оказание услуг и выполнение работ (Приложение № 1 к настоящему Договору), итоговый Акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме, установленной в Приложении № 4 к Договору


Подписи сторон

	От Исполнителя:

_______________

_____________ / __.__. ___________ /
М.П.
	От Заказчика:

_______________

_____________ / __.__. ___________ /
М.П.




Приложение № 4

к договору №_________

от «___»______20__г.

Акт сдачи-приемки  оказанных услуг

	Наименование услуг
	Количественные характеристики услуг
	Перечень представленных материалов, отчетов и кол-во
	Фактическая

стоимость выполненных работ

	1.1. Разработка сводного медиа плана рекламной кампании 
	В формате электронной таблицы Excel, с обязательным наличием следующих разделов: Телевидение, Пресса, Интернет, Метро. 

Не менее 5000 знаков.
	
	

	1.2. Разработка рекламных материалов 
	Не менее 2х сценариев видеороликов хронометражем 30 секунд и их монтажных версий хронометражем 15 секунд.

Не менее 3-х макетов интернет-баннеров и их адаптация под размеры рекламных мест и тех. требования площадок.


	
	

	1.3. Производство рекламных материалов
	Не менее 2х видеороликов хронометражем 30 секунд, их монтажных версий хронометражем 15 секунд,   не менее 1й адаптированной версии  каждого 30-секундного видеоролика для социального размещения, не менее 1й адаптированной версии каждого из 15-секундных видеороликов для размещения в сети Интернет.

Производство стикеров для размещения в вагонах метро в количестве не менее  2 700 стикеров размером 30х40 или 20х40 см, включая технический  запас 35 %. 
	
	

	1.4.  Размещение рекламных материалов
	Телевидение: не менее 1 000 закупочных рейтингов (GRPs 30").

Метро: Не менее 2 000 стикеров в вагонах метрополитена .

Пресса: не менее 8 публикаций. 

Интернет: 

Не менее 20 700 000 показов баннеров. 

Не менее 26 640 000 показов видеоролика на специализированных интернет-ресурсах 


	
	

	1.5. Проведение пресс- мероприятий 
	Проведение не менее 2х мероприятий (круглый стол, конференция) на площадках ключевых СМИ. 
	
	

	1.6. Предоставление отчета по кампании
	Предоставление ежедневного мониторинга СМИ в течении недели, в электронном виде, в формате MS Word. 

Предоставление еженедельного мониторинга СМИ и еженедельных аналитических справок в электронном виде, в формате MS Word, в течении  проведения кампании. 

Итоговая презентация по результатам размещения рекламных материалов в электронном виде в формате PowerPoint, не менее 25 слайдов. 
	
	

	Итого:
	
	
	


Подписи сторон

	От Исполнителя:

_______________

_____________ / __.__. ___________ /
М.П.
	От Заказчика:

_______________

_____________ / __.__. ___________ /
М.П.
























